DATASKYDDSBESKRIVNING
Abilita Dagvard- och Paikky-
informationssystem

Personuppgiftslagen 10 § ja 248

Lag om offentlighet i myndigheternas verksamhet 22, 23 ja 24 §

Barnomsorgslag for landskapet Aland (2011:86)

Lag om befolkningsdatasystemet och Befolkningscentralens certifikattjanster (661/2009)
Lag om klientavgifter inom smabarnspedagogik (1503/2016)

Grundskolelag fér landskapet Aland (1995:18)

Datum for utfardande: 25.5.2020

1. For verksamheten ansvarig registerhallare
Namn: Skol- och bildningsndmnden

Adress: Lillangs 14, 22320 Odkarby
Ovriga kontaktuppgifter:

2. Person som skdter om registerarenden
Person, som klienten kan kontakta i arenden angaende hantering av personuppgifter

Namn: Bildningschef Peter Holm
Adress: Lillangs 14, 22320 Odkarby

Kontaktuppgifter: 018-489018 peter.holm@saltvik.ax

3. Registrets namn
Abilita Dagvard (informationssystem for administration av smabarnspedagogik) och Paikky
(mobilregistrering- och kommunikationssystem).

4. Syfte med registret
Systemet bestar av tva olika databaser, Abilita Dagvard och Paikky.

Syftet med systemen:

e Organisering, forverkligande och fakturering av tjansterna for barns
smabarnspedagogik, foérskoleundervisning och 6ppen smabarnspedagogisk
klubbverksamhet.

e Administration av privata smabarnspedagogiska aktorers servicesedel,
kommuntillagg vid stdd for privat vard och hemvardsstod.

e Insamling av arbetstid for personal.

e Utifran uppgifterna kan man sammanstalla statistik, utifran vilka enskilda personer
inte gar att urskilja.

Uppgifter i registret far anvandas endast i det syfte, som det definerats for savida det inte ar
foreskrivet pa annat satt i en annan lag.
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Abilita Dagvard ar ett informationssystem for administration av smabarnspedagogik. Det
anvands av administrativ personal inom smabarnspedagogik och daghemsférestandare och
deras vice. Med systemet skots foljande uppgifter:

Hantering av ansokningar och vardkon. | systemet hanteras klienters elektroniska eller pa
annat satt levererade ansokningar. Ansokningarnas uppgifter lagras i systemet, i vardkon
uppratthalls uppgifter om barnets behov av vardplats.

Uppratthallande av klientregistret. Uppgifter som samlas i klientregistret behovs for
organisering av barnets vard, statistik och fakturering.

Till systemet lagras uppgifter fran ansckan eller fran klienten pa annat sétt erhallna uppgifter,
barn som ar i smabarnspedagogik och barn som &r i behov av smabarnspedagogik och om
deras vardnadshavare och andra personer personer som bor i samma hushall fér att kunna
faststalla klientavgiften. Dessutom kan man lagra uppgifter om barnets vardnadshavare som
bor pa annan adress an barnet. Uppgifterna kan kontrolleras och kompletteras i
Befolkningscentralens befolkningsregister.

| klientregistret lagras namn, personbeteckning, adress och kontaktuppgifter. Dessutom
lagras uppgifter som efterfragats i ansckan eller uppgifter som insamlats av
vardnadshavarna.

Placeringar och beslut. | systemet lagras uppgifter om barnets vardplats, vardbehov,
vardnadshavarnas inkomstuppgifter och barnets behov av stod fér organiseringen av varden,
faktureringen och statistiken. | systemet lagras gjorda beslut.

Uppféljning av narvaro. For faktureringen, statistiken och definieringen av
familjedagvardarnas kostnadsersattningar lagras i systemet barnets dagar och tider da
barnet varit i vard och var. Dessutom lagras uppgifter om barnets sjuk- och franvarodagar.

Fakturering. Systemet beréknar och lagrar klientavgifterna pa basis av lagrade uppgifter. De
uppgifter som behovs for faktureringen flyttas till kommunens faktureringssystem.

Statistik. Systemet skapar forutom lagstadgade statistikuppgifter aven statistik som behdvs
for skapandet av servicen och utveckling. Statistik som som lamnas ut fran systemet,
innehaller inga personuppgifter.

Berakning av familjedagvardarnas kostnadsersattningar och lonetillagg. Systemet beraknar
familjedagvardarnas maltids- och andra ersattningar samt kvalls-, natt-, helg- och 6vertid pa
basis av barnens narvarouppgifter.

Planering av arbetstid for familjedagvardare. Arbetstidsplanering flyttas till Paikky systemet.

Paikky ar ett informationssystem for tjanster inom smabarnspedagogik. Paikky anvands av
familjedagvardare och av vardarna pa vardplatsen via applikationen som ar installerad i
smarttelefonen. Daghemmens férman och smabarnspedagogikens kanslipersonal anvander
det webbaserade granssnittet. | systemet finns dven ett granssnitt for vardnadshavarna. Med
systemet skots féljande uppgifter:
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Insamlande av barns narvaro- och franvarotider. Uppgifter om barns narvaro- och
franvarotider samlas i Paikky och flyttas till Abilita Dagvard for fakturering och statistik.

Kontakten till vardnadshavarna. Fran applikationen kan man skicka och ta emot
meddelanden till vardnadshavarna. Uppgifterna om vardnadshavarnas kontaktuppgifter
flyttas till applikationen via Abilita Dagvards klientregister.

Sakerhet. | applikationen lagras ett fotografi av barnet, s att aven vikarier och 6vriga
avdelningars personal kan sakerstélla barnets identitet ex. da ett barn dverlats till en
hamtare. Aktuellt fotografi ar viktigt &ven om ett barn férsvinner.

| systemet finns pa basis av narvaroregistreringarna uppgifter om vem som ar narvarande pa
vardplatsen, vilket ar nodvandigt att veta ex. om daghemmet maste evakueras.

| systemet lagras reservhamtarnas namn och telefonnummer.

Organisering av varden. | systemet lagras uppgifter om barnets allergier, specialdiet,
fotograferingstillstand och andra faktorer som inverkar pa barnets vard och valmaende, vilka
behodver beaktas i den dagliga verksamheten.

Personalens registrering av arbetstid och franvaro. Uppgifterna behovs for utbetalning av 16n
och for att definiera familjedagvardarnas kostnadsersattningar. Daghemspersonalens
arbetstider flyttas till Titania-arbetstidssystem.

Vardtidsreserveringar. Vardnadshavare bokar barnets vardtider i Paikky granssnittet.
Uppgifterna behovs, sa att man reserverar tillracklig méangd personal och mat till vardstéllet,
speciellt portioner med speciadieter. Med hjalp av vardtidsreserveringarna far man
malmedvetet riktat serviceproducentens resurser.

Vardtidsbokningarna behovs for faktureringen. Bokningarna utgor grunden for faktureringen,
vilket regleras i de av Kommunfullmaktige faststallda avgifterna for barnomsorgen.

5. Till registret lagrade uppgifter
Abilita Dagvard:

Barnets och vardnadshavarnas grunduppgifter: namn, personbeteckning, kontaktuppgifter,
hemkommun, sprak, familjiemedlemmar, 6vriga nédvandiga uppgifter som behévs for
organiseringen av servicen.

Uppgifter om dagvardsansokan, barnets placering, narvaro- och franvarotider. Uppgifter som
hor till fakturering och vardnadshavarnas inkomstuppgifter.

Uppgifter om programmets anvandare: namn, personbeteckning, kontaktuppgifter.
Personalens arbetstidsplanering och forverkligande samt familjedagvardarnas
kostnadsersattningar och I6netillagg.

Paikky:
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Barnets och vardnadshavarnas grunduppgifter: namn, personbeteckning, kontaktuppgifter,
sprak.

Barnets fotografi.

Uppgifter om barnets allergier, specialdiet, behov av stod och andra faktorer, som paverkar
den dagliga verksamheten och varden.

Reservhamtarnas namn och telefonnummer.
Uppgifter om barnets placering, vardtidsreserveringar och narvaro- samt franvarotider.

Uppgifter om programmets anvandare: namn, personbeteckning, kontaktuppgifter.

6. Regelmassiga uppgiftskallor
Barnets uppgifter: Barnets vardnadshavare, ansdkan och befolkningsregistret.

Vardnadshavarnas uppgifter: Av vardnadshavarna sjélva, ansokan och befolkningsregistret.
Uppgifter som uppstar under hantering av arendet.

Personalens arbetstidsplanering fran Titania arbetstidssystem.

7. Regelmassigt utlAmnande av uppgifter
Till FPA utelamnas uppgifter om barn som inleder och avslutar smabarnspedagogik.

Nodvandiga uppgifter som behdvs for faktureringen flyttas till faktureringssystemet.
Uppgifter som berér familjedagvardarnas loner 6verfors till Ionesystemet.
Daghemspersonalens arbetstidshandelser flyttas till arbetstidssystemet.

Fran smabarnspedagogiken kan man med hanvisning till Lagen om grundlaggande
utbildning 41 § ge till férskoleundervisningen sekretessbelagda uppgifter om ett barn, vilka
ar nbdvéandiga for ordnade av lamplig forskoleundervisning. Andra méjliga utlamnande av
uppgifter: Pa basis av klientens samtycke eller Lagen om smabarnspedagogik.

8. Oversandande av uppgifter utanfor EU eller EES
Uppgifter utlamnas inte utanfor EU eller Europeiska ekonomiska samarbetsomradet.

9. Principerna for skyddet av registret
Uppgifterna ar sekretessbelagda.

| Abilita Dagvard-systemet begransas funktionerna enligt anvéandare pa det séatt att varje
enskild anvandare ser endast nddvandiga uppgifter med tanke pa egen arbetsuppgift. Varje
anvandare har eget personligt anvandarnamn och Iésenord.
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Databasen ar belagen pa en server som administreras av
programleverantéren/kommunen/annan serviceproducent. Systemet ar skyddat fran kontakt
utifran med brandmurar. Datadverforingen ar skyddad och krypterad.

Paikky-systemets anvandare har begransade rattigheter per vardplats. En anvandare kan
logga in endast pa en vardplats telefons Paikky applikation vart denne har rattighet till.
Telefonen visar endast ifrdgavarande vardplatsens barn och vardnadshavares uppgifter dit
anvandaren har loggat in.

| weblasaren visar Paikky at anvandaren endast de vardplatsers uppgifter som denne har ratt
till.

Vardnadshavarna ser i Paikky endast det egna barnets uppgifter.
Huvudanvandarna har i bada systemen rattighet att lasa alla klienters uppgifter.

All lasning av uppgifter, tillagg och andringar registreras i en logg, fran vilken det kommer
fram vem och nar klienters uppgifter har lasts/andrats.

Datasystemets leverantor (Abilita Ab och MukavalT Ab) har atkomst till systemet for tekniskt
underhall. Leverantorens arbetstagare har skrivit under tystnadsplikten. Kontakten ar
krypterad och endast tillganglig for personer vars arbetsuppgifter ar underhall av
informationssystemet for smabarnspedagogik.

Alla uppgifter sakerhetskopieras regelbundet och sékerkopiorna forvaras i lasta utrymmen.
Alla servrar ar belagna i lasta och 6vervakade utrymmen. All nattrafik ar krypterad.

10. Rétt att granska

En person som finns i registret kan kontrollera vilka uppgifter finns om denne i registret eller
att det inte i registret finns uppgifter om denne. Begaran om uppgiftsgranskning skall
framstallas skriftligt at registeransvarig person. Begaran om granskning gors med ett
egenhandigt underskrivet eller genom ett annat tillforlitligt sékrat dokument. Begaran om
granskning gar inte att gora per telefon. D& man begar uppgifter gar det ocksa att anvanda
sig av modellblankett som finns hos dataombudsmannen.

Grund: personuppgiftslag (523/1999) 26 och 298
Till vem riktas begéaran: Bildningschef Peter Holm
Vem besluter om uppgifters utlamnande: Bildningschef Peter Holm

Klientens identitet kontrolleras fore uppgifter utlamnas. Uppgifter ges av person som utsetts
av den som gjort beslut i arendet.

11. Réatt att krava korrigering av uppgift

En klient kan kréva korrigering av felaktig uppgift. Begaran om rattelse gors skriftligt.
Klientens identitet granskas. | begéaran ar det skal att noggrant specificera och motivera, vilka
uppgifter som kravs att korrigeras, vilken ar enligt klienten korrekt uppgift och pa vilket satt
ombeds korrigeringen att goras.
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Grund: Personuppgiftslag (523/1999) 29 §
Vem riktas begéaran till: Bildningschef Peter Holm
Vem beslutar: Bildningschef Peter Holm

Om klientens begarda réttelse bestams att goras, gors korrigeringen av en person som har
skild rattighet att gora korrigeringar. P& motsvarande satt gors da onddig information tas bort.

Ifall man nekar till att korrigera uppgiften, ges at klienten ett skriftligt intyg om vagran och
klienten har ratt att fora arendet vidare till Datainspektionen p& Aland, Styrmansgatan 12,
22100 Mariehamn. (Landskapslag 2019:9 samt 2019:74).



