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FORVALTNINGSSTADGA FOR SALTVIKS KOMMUN

Denna stadga trader i kraft den 1.1.2021

1. Allméinna bestidmmelser

1 § Tilldmpning
Kommunens férvaltning dr ordnad i enlighet med denna stadga.

[ kommunens férvaltning iakttas dartill nedan namnda stadgor och instruktioner:
- Instruktioner fér ndmnder

- Utbildningsstadga

- Arvodesstadga

- Stadgor for fonder

Férvaltningsstadgan kommer i andra hand i férhallande till lagstiftning, andra
stadgor och instruktioner.

Genom denna stadga upphdvs:
Férvaltningsstadga for Saltviks kommun fr o m 1.1.2003, godkdnd av kommun-

fullmaktige 21.10.2002.

2 § Kommunens verksamhetsidé
Kommunen ska i samrad med invanarna skapa och uppratthalla férutsattningar
for att, inom ramen f6r befintliga resurser, pa ett mdjligast rationellt och effek-
tivt sétt producera en fungerande basservice av god kvalité samt ett rikt kulftur-
utbud och goda méjligheter till fritidsaktiviteter.

| sin verksamhet efterstravar kommunen en ekologisk hallbar utveckling med ett
. sarskilt ansvar fér kommande generationer. Kommunen ska i sin verksamhet ef-
terstrava en god och frisk miljé, dar det dr hdlsosamt och trivsamt att bo och vis-

tas.

2. Férvaltningsorganisation

3 § Forvaltningsorganen
Kommunens fértroendevalda verkar inom en organisation som bildas av kom-
munfullmaktige, kommunstyrelsen, ndmnder och direktioner.

Kommunens administration leds av kommundirektéren under kommunstyrelsens
dvervakning. Kommunstyreisen har ett dvergripande ansvar fér kommunens ad-
ministration.

Kommunens administration indelas i férvaltningar enligt nedanstdende. De olika
férvaltningarna leds av en ndmnd samt en chef.



Forvaltningarna kan vid behov indelas i verksamhetsomraden och underliggande
enheter.

Kommunens forvaltningar utgdrs av:

Centralférvaltningen

Organ: Kommunstyrelsen
Chef: Kommundirektéren

Vikarie: Kanslisekreteraren

Byggnads- och miljéforvaltningen

Organ: Byggnads- och miljéndmnden
Chef: Byggnads- och miljéinspektdren
Vikarie: Kommuningenjéren

Lantbruksforvaltningen

Organ: Gemensam lantbruksnamnd fér norra Aland
Chef: Lantbrukssekreteraren
Vikarie: Lantbruksndmndens ordférande

Ridddningsforvaltningen

Organ: Gemensam riaddningsndmnd f&r raddningsomrade Alands lands-
kommuner

Chef: Ridddningschefen

Vikarie: Brandinspektdren

Aldreomsorgsforvaltningen

Organ: Aldreomsorgsnimnden ‘
Chef: Aldreomsorgschefen
Vikarie: Omvardnadsledaren

Utbildningsférvaltningen

Organ: Utbildningsnamnden
Chef: - Utbildningschefen
Vikarie: Skolledare och forestandare pa respektive enhet

Tekniska forvaltningen

Organ: Tekniska ndimnden
Chef: Kommuningenjoren
Vikarie: Byggnads- och miljdinspektéren och ledande fastighetsskétare

N&rmare bestimmelser om ndmnderna ingdr i instruktionerna f5r respektive
ndmnd. | denna stadga har intagits allménna bestémmelser fér férvaltningsorga-
“nisationen som saledes kompletterar instruktionerna fér respektive nimnd.

Kommunstyrelsen kan tilisdtta kommittéer for beredning eller utredning av ett
visst drende eller for att skita en sérskild uppgift. :



For granskning av kommunens foérvaltning och ekonomi utser kommunfullmak-
tige revisorer, varav minst en yrkesrevisor.

Nirmare bestdmmelser om utskott som tillsdtts av kommunfuliméaktige finns i 34
§ i denna stadga.

3. Kommunfullmiiktige

Alimanna bestammelser

4 § Sammansiittning
Kommunfullmaktige bestar av femton {15} kommunfulimaktigeledamdéter jamte

ersdttare utsedda genom allminna val.

5 § Sammankallande av sammantriide
Kommunfulimiktige sammankallas av kemmunfullméiktiges ordférande eller vid
forhinder av denna av vice ordféranden. Vid forhinder fér hela presidiet kan
kommunfullmaktige sammankallas av kommunstyrelsens ordférande, som ocksa
utfardar kallelse till ett nyvalt kommunfullmaktiges férsta sammantrade.

6 § Kommunfullmdktiges konstituering
Den kommunfullmaktigeledamot som ldngst innehaft ett kommunfullmaktige-
uppdrag i kommunen Gppnar sammanirddet och leder ordet tills ordférande och
vice ordférande har valts fér kammunfullmaktige.
Om flera av ledamd&terna tillhort kommunfullmaktige lika [ang tid, leder den le-
damot, som ar dldst av dessa, valet av ordférande och vice ordférande.
Kommunfullmiktige beslutar vid varje mandatperiods borjan om att vélja en {1)
eller tva (2) viceordféranden.

Protokollet vid kommunfullmaktiges sammantraden fors av kanslisekreteraren,
som dven handhar dess dvriga sekreteraruppgifter, savida kommunfullméktige
inte annat beslutar. Vid forfall for kanslisekreteraren handhas sekreteraruppgif-
terna av kommundirektéren eller annan person, som kommunfullmaktiges ord-
forande inkallar.

7 § Sammantriiden
Kommunfullmaktige beslutar om vilka dagar sammantradden ska dga rum. Kom-
munfuliméaktige ska dven sammantrdda da kommunstyrelsen eller minst en fjar-
dedel av kommunfullméktiges ledamoter begar det for ett visst drende eller da
kommunfullmaktiges ordforande anser att det behdvs.

8 § Placering
Vid sammantride dr ledamdéterna placerade i av ordféranden bestdmd ordnings-

f5ljd.



Kommunfullmaktigeledamoters initiativritt

9 § Motion
Kommunfullmaktigeledamot har ratt att vicka motion i drende rérande kommu-
nens gemensamma angeldgenheter. Motion ska i skriftlig form lamnas till kom-
munfulimaktiges ordférande senast fére sammantriadets bérjan.

Motion upptas till behandling efter det att de i féredragningslistan nimnda
arendena slutférts och motionens férsta undertecknare ska da beredas tillfalle
att yttra sig varefter motionen utan annan 6verliggning remitteras till kommun-
styrelsen eller annat organ for att beredas.

Beslut i det drende som motionen ber&r fattas av det organ som enligt instrukt-
ion, delegeringsbeslut eller lagstiftning &r behérigt dartill. Darefter redovisar
kommunstyrelsen for kommunfuliméktige vilka atgirder som vidtagits med an-
ledning av motionen. Om motionen giller ett drende i vilket kommunfullméiktige
ska fatta beslut sa fattas beslutet dér, i annat fall antecknar sig kommunfullmak-
tige for kinnedom det beslut som fattats med anledning av motionen.

Arendet ska beredas sa att kommunfulimaktige kan fatta beslut i Frendet inom
ett ar efter att motionen vickts. Om beredningen inte kan avslutas inom denna
tid ska detta meddelas till kommunfullmiktige inom utsedd tid tillsammans med
det som framkommit vid beredningen. Kommunfullmaktige kan besluta att av-
skriva motionen fran vidare behandling.

10 § Skriftlig fraga
En skriftlig frdga kan stéllas till kommunstyrelsen om kommunens verksamhet
och fdrvaltning ifall fragestéliarna omfattar minst en fjirdedel av kommunfull-
maktige. Fragan ska tillstallas kommunens kansli.

Kommunstyrelsen ska besvara fragan senast vid det kommunfullméiktigesam-
mantrédde, som féljer ndrmast efter det att tva manader férflutit sedan fragan
stalldes eller s& ska kommunstyrelsen meddela orsak till att svar inte kunnat av-
ges.

Om det under behandlingen av fragan framstills ett forslag om att ett tillfalligt
utskott bor tillsdttas for att granska det &mne som fragan berdr, ska kommun-
fullmaktige fatta beslut om huruvida ett tillfalligt utskott ska tillsdttas. Annat be-
slut kan inte fattas med anledning av frégan.

Kommunfullmdktiges sammantridden

11 § Kollelse till sammantriiden
Kallelse till kommunfulimaktiges sammantridden ska sindas minst fyra dagar fore
sammantrddet, kalleisedagen ordknad men motesdagen medriknad, tili varje



kommunfulimaktigeledamot separat och till de personer som har saval narvaro-
som yttranderitt vid sammantradet. Inom samma tid ska sammantréddet delges
pa kommunens elektroniska anslagstavla. | kallelsen ska anges tidpunkt och plats
fér sammantradet och vilka drenden som ska behandlas.

12 § Féredragningslistan
Féredragningslistan ska innehalla en redogéreise for de drenden som ska be-
handlas och férslag tiil beslut. Féredragningslistan ska sdndas i samband med kal-
lelsen till sammantridet. Foredragningslistan sdnds dven fére sammantradet till
den férsta ersittaren per parti samt till kommunstyrelsens ledaméter.
Féredragningslistan siinds elektroniskt till ledam&terna. Den som &nskar fa kal-
lelse per post ska meddela kansliet.

13 § Kungdrelse av sammantriiden
Tidpunkten och platsen for ett kommunfulimdktigesammantrade delges fore
sammantridet p& kommunens officiella elektroniska anslagstavla. Kommunfulil-
miktige tar arsvis beslut om kungérelse infér fullméktiges méten annonseras i de

lokala tidningarna.

14 § Meddelande om férhinder
Ledamot som &r férhindrad att handha sitt kommunfullméktigeuppdrag eller
som pé grund av jiv inte kan delta i beslutsfattandet i ett visst drende ska utan
dréismal meddela detta till kommunens kansli. | anledning av meddelandet ska
den i ordningen férsta ersdttaren inkallas. Om den i ordningen férsta ersdttaren
har férhinder inkallas dirpa foljande. Saknas ersattare fran aktuell lista kallas den
ersattare som erhallit hogst jaimférelsetal inom eventuella valforbund.

15 § Deltagande i sammantride pa distans
Fullmaktigeledaméter kan under vissa extraordindra omstédndigheter tillatas att
delta i sammantride pa distans. Vid deltagande i sammantrdade pa distans ska de
narvarande sta i bild- och ljudférbindelse med varandra pa lika villkor. Deltagan-
det i sammantréde pa distans ska ordnas sa att skyddet av sekretessen och per-
sonuppgifterna tryggas. Om det férrattas val med slutna sedlar far ett delta-
gande i sammantrade pa distans inte dventyra valhemligheten. Fullmédktiges ord-
férande i samrad med kommundirektéren kan efter gemensam prévning besluta
att ledamot/ledaméter far delta i kommunfullm&ktiges méte pa distans om ovan
namnda krav uppfylis.

16 § Kommunstyrelsens representanter vid kommunfullmdktigesammantréiden
Vid kommunfullmiktiges sammantrdden har férutom ledaméterna féljande per-
soner narvaro- och yttranderatt:
- kommunstyrelsens ledamoter eller vid forfall deras erséttare,

- kommundirektdren
Kommunfullméaktige kan kalla tjinsteman i kommunen eller sarskild sakkunnig

for att meddela upplysningar vid sammantradet.



17 § Ordférandeskap och tillfillig ordférande
Det dr ordférandens uppgift att leda behandlingen av drendena och svara for
ordningen pa kommunfullméktigesammantriadena. Ordféranden far, efter att ha
gett en varning, bestdmma att personer som upptrider oldmpligt ska avlagsnas.
Om det uppstar oordning ska ordféranden avbryta eller upplésa métet.

Om savil ordférande som vice ordférandena ar frinvarande eller javiga vid be-
handiingen av nagot drende, viljs en tillfillig ordférande for sammantridet eller
for ifragavarande drende. Tillfillig ordférande viljs av kommunfulimaktige under
ledning av den kommunfullmiktigeledamot som ldngst innehaft ett kommun-
fullmaktigeuppdrag i kommunen. Om flera ledaméter tillhért kommunfullmak-
tige under lika langtid leds valet av den ledamot som &r dldst av dessa.

18 § Namnupprop
Kommunfullmaktiges sammantrade inleds med namnupprop, som férrittas i al-
fabetisk ordning, dock sa att vice ordféranden och ordféranden uppropas sist.
Sedan namnupprop forrattats ska ordfdranden konstatera vilka ledaméter som
anmalit férfall och vilka ersattare som dr ndrvarande i deras stille. Hirefter ska
ordféranden konstatera, huruvida kommunfullmaktige ar lagligen sammankaliat
och beslutfort.

19 § Ledamot som infinner sig eller aviéigsnar sig under sammantriéidet
Ledamot, som inte dr ndrvarande vid namnuppropet, antecknas i protokoliet
som franvarande. En ledamot som infinner sig senare ska anmala sig fér ordfs-
randen, varvid i protokollet antecknas under vilket drendes behandling ledamo-
ten infunnit sig. P& motsvarande satt forfars da ledamot avldgsnar sig under pa-
gaende sammantride.

Som nérvarande betraktas de ledaméter, vilka enligt protokollet infunnit sig till
sammantrddet och inte anmilt att de avidgsnar sig eller vilka i 6vrigt inte konsta-
terats vara franvarande.

Ordféranden kan verkstalla nytt namnupprop, om det under pagdende samman-
trdde eller efter paus i sammantradet bedéms vara nédvandigt.

20 § Arendenas handléggningsordning
Arendena féredras av ordféranden for kommunfullmiktige i den ordning de in-
tagits i foredragningslistan, om inte kommunfulimiktige beslutar om en an-
norlunda ordning.

Kommunstyrelsens férslag utgdr grund fér behandlingen. Har kommunfullmak-
tige tillsatt ett sarskilt utskott fér beredning av ett visst drende eller for att
granska forvaltningen, utgér utskottets forslag grund fér behandlingen. Har
kommunstyrelsen dndrat sitt férslag, innan kommunfullmiktige fattat besiut i ett
drende som ingdr i foredragningslistan, utgor det salunda dndrade forsiaget
grund for behandlingen.



Har kommunstyrelsen &terkallat sitt férslag, innan kommunfullméktige fattat be-
slut i drende som ingér i féredragningslistan, ska drendet avldgsnas fran fore-
dragningslistan. Kommunstyrelsen kan inte aterta ett drende som dr bordlagt i
kommunfullm&ktige.

Fullmaktige kan endast handldgga drende som ndmnts i kallelsen till sammantridet
och som beretts av styrelsen eller ett beredningsorgan som avses i 45 § kommunal-
lagen {AFS 1997:73). Fullméktige kan besluta att handligga dven andra drenden som
inte ndmnts i kallelsen. Ett drende som skall beredas och som inte har beretts av sty-
relsen eller annat beredningsorgan kan enligt 44 § kommunallagen (AFS 1997:73)
handlidggas endast om fulimaktige enhilligt beslutar det.

21 § Konstaterande av jiv
En javig ledamot ska sjalvmant anmila jév. Ordféranden ska vid behov begéra att
kommunfullmiktige avegér huruvida jav féreligger for en ledamot eller annan
person med yttranderitt. En ledamot i fullmiktige far inte delta i handldggning-
en av ett drende som personligen ror ledamoten eller en denne ndrstdende per-
son.

22 § Anféranden
Sedan drendet féredragits for kommunfullmaktige har ledamot rdtt att genom
handupprickning eller pa annat tydligt satt anhalla om ordet. D3 en fedamot ta-
lar ska anhallan om ordet ske genom handupprickning eller pa annat sétt som
inte stdr den talande. Anhaller flera ledaméter samtidigt om ordet beslutar ord-
foranden i vilken ordning envar erhaller ordet.

Har kommunstyrelsens ordférande eller kommundirektéren begért ordet ska han
eller hon erhalla det fére dvriga talare. Samma ritt tillkommer ordféranden for
av kommunfullmiktige tillsatt utskott vid behandling av det drende fér vars be-
redning utskottet tillsatts.

Begir ledamot replik, dd annan talar eller omedelbart efter att denna avslutat
sitt anférande, kan ordféranden bevilja ledamoten ordet fore Gvriga anmadlda ta-
lare. Replik far innehalla endast en kort férklaring eller rattelse till huvudanfs-
randet eller bemétande av déri gjort pastaende. Harefter far den som haft hu-
vudanférandet ge ett svar. Replik och svar far vara hogst tva minuter ldnga.

23 § Sdittet for anférande
Den som erhallit ordet ska yttra sig fran sin plats.
Talare ska halla sig till den sak som behandlas. Om en ledamot avviker fran dm-
net ska ordféranden uppmana ledamoten att dterga till saken. Anvénder talare
krinkande eller annars oldmpliga uttryck, ska ordféranden aterkalla ledamoten
till ordningen. Om talaren inte f6ljer ordférandens uppmaning, ska ordféranden
franta ledamoten ordet.
Andra dn ordféranden har inte ratt att avbryta talare.



24 § Forslag om bordlidggning eller Gterremiss
Har under diskussion begérts bordldggning eller aterremiss till kommunstyrelsen
ska ett sadant yrkande tas upp till avgdrande omedelibart efter det att diskuss-
ionen forkiarats avslutad.

For ett beslut om aterremiss krdvs att det bitrdds av minst hilften av de nirva-
rande ledamdterna.

For ett beslut om bordldggning kravs att det bitrdds av minst en tredjedel av de
nharvarande ledamdterna. For att fatta beslut om bordliggning av ett drende gil-
lande val eller ett tidigare bordlagt drende krivs det dock att beslutet bitrids av
minst hélften av de ndrvarande ledaméterna. Arendet ska bordlédggas till nasta
sammantrade om inte kommunfullmaktige beslutar om en annan tidpunkt,

Har béde bordldggning och 4terremiss begirts under diskussionen, avgdrs forst
fragan om bordidggning. Om drendet dérvid inte bordlaggs, behandlas forslaget
om aterremiss.

Om fragan om bordldggning och dterremiss inte godkanns fortsitter drendets
sakliga behandling varvid dven nya férslag kan framliggas.

25 § Skriftligt forslag
Ett forslag som vickts under diskussionen ska framstillas skriftligt om ordféran-
den fordrar detta. Det skriftliga fdrslaget ska formuleras entydigt och med tydlig
stil. Ordféranden kan vid behov begéra renskrivning av forslaget.

26 § Diskussionens avslutande och férslag till beslut
Sedan alla som 6nskat yttra sig beretts tillfalle dartill, forklarar ordféranden dis-
kussionen avsiutad. Hirefter ska ordféranden fér godkénnande avge redogérelse
fér de under diskussionen framférda forslagen till beslut.

27 & Forslag som forfaller
Forslag som inte vunnit understdd, eller som faller utanfér drendet, upptas inte
till omréstning. Forslag som ligger till grund fér behandlingen upptas dock till
omrostning dven om det under diskussionen inte vunnit understéd. Féreligger
inga andra forslag, som ska upptas till omréstning in det som ligger till grund for
behandlingen eller ndr motférslag omfattas enhilligt, ska ordféranden konsta-
tera detta férslag sdsom kommunfullmaktiges beslut.

28 § Omréstningsséitt
En omrdstning ska férréttas 6ppet genom upprop.

29 § Omristningsproposition

Dd omrdstning ska verkstallas, foreldgger ordféranden en omréstningsproposition som
ska godkdnnas av fullmaktige. Vid uppgérande av omréstningsproposition ska féljande
beaktas:



1. Forst ska de tva forslag uppstillas for omrostning, som avviker mest fran ut-
gangstorslaget. Det segrande forslaget stills upp mot ndsta férslag som skiljer
sig mest frén utgangsférslaget, och pa sa satt fortsdtter man tills det finns ett
slutligt motférslag till utgngsforslaget. Om det emellertid finns ett férslag om
forkastande att ta upp till omréstning, ldmnas detta till den sista omréstning-
en mot det forslag som segrat Over de Gvriga.

2. Om &rendet giller beviljande av anslag, genomférs férst en omrostning om
huruvida det férslag som omfattar det stérsta beloppet kan godkénnas eller
férkastas, och sedan fortsitter man i ordningsfdljd efter storleken pa férsla-

“gen tills nagot forslag godkinns. Darefter genomférs inte lngre ndgon om-
réstning om férslag som géller mindre belopp.

3.  Om ett forslag ir sddant att det kan godkénnas eller férkastas obercende av
andra forslag, ska fullmiktige rdsta separat om godkannande eller férkas-
tande av detta forslag.

Vid féreldggande av omréstningsproposition ska ordféranden samtidigt meddela
om vilka férslag som for att godkinnas erfordrar i lag stadgad sdrskild majoritet.

30 § Konstaterande av beslut
Efter verkstilld omrdstning ska ordféranden konstatera kommunfullmaktiges be-
slut.

31 § Reservation
Var och en som vid sammantriide deltagit i avgdrande av drende far anfora re-
servation mot det fattade bestutet om beslutet fattats efter sluten omréstning.
Har beslutet fattats efter ppen omrdstning far reservation anféras endast av
den som rostat fér annat én det segrande forslaget samt av den som framstallt
motforsiag vilket i brist pa understéd inte upptagits till omrdstning. Har omrost-
ning i drendet inte verkstillts, far reservation anféras endast av den som fram-
stallt motférslag vilket i brist pd understdd inte upptagits till omrostning. Reser-
vationen ska anféras omedelbart efter det drendet avgjorts samt, om den ut-
vecklas ndrmare, motiveras skriftligen och {dmnas senast da protokollet justeras.

32 § Fortsatt sammantriide
Om kommunfullméaktige avbrutit sitt sammantrade och faststdllt dag och tid-
punkt dd sammantriidet ska fortsdtta behover en ny kallelse inte utfardas. Fran-
varande ledamdter ska dock om méoijligt underrattas om det fortsatta samman-
triadet.

33 § Hemstdillningsklim
Sedan beslut fattats i drende kan kommunfullmaktige godkdnna en till kommun-
styrelsen riktad énskan (hemstallningskldam), som bor ansluta sig till det behand-
lade drendet och som inte far st i strid med kommunfulimaktiges beslug, inte
heller &ndra eller utvidga detta.



Utskott

34 § Tillséittande av utskott
Kommunfulimaktige kan bland sina ledamdter tillsdtta utskott fér att bereda ett
visst drende, fér att avge utlatande och for att granska férvaltningen. Dock ska
kommunfullmaktige alltid tillsdtta utskott fér att bereda ett drende enligt 18§
kommunallagen (AFS 1997:73) om &terkallande av fértroendeuppdrag.

Kommunfullméktige ska utse ordférande for utskottet.

Kommunfullmaktiges presidium har rétt att ndrvara vid utskottets sammantri-
den.

Val

35 § Allménna bestimmelser
Val forrdttas med slutna sedlar och réstsedeln ska vara vikt sa att innehallet inte
syns. Rostsedel som innehaller obehdrig anteckning ska forkastas.
Réstsedlarna ges till kommunfullmé&ktigeordféranden i uppropsordning.

Ordinarie ledamot och ersattare ska utses vid samma valférrittning. D3 person-
liga ersittare utses ska vid kandidatnomineringen foreslis savil ordinarie leda-
mot som erséittare. Ar ersdttarna inte personliga blir de valda som erhallit de
flesta rosterna eller vid proportionellt val de hégsta jaimférelsetalen.

Majoritetsval

36 § Allménna bestimmelser
Raést kan avges for valbar kandidat i det val det 4r fraga om dven om kandidaten
ej blivit féreslagen eller understédd i diskussionen. Om det vid kandidatnomine-
ringen foreslas fler dn det antal som ska viljas, ska omrdstning férrattas obero-
ende av om kandidaterna erhallit understéd eller ej.

Vid majoritetsval forrdttas val bland samtliga kandidater pa en gang.
37 § Medhjiilpare vid valférriittning
Majoritetsval foérrdttas med slutna sedlar och de personer som utsetts till proto-

kolljusterare vid sammantridet tjanstgér som rostriaknare och hjilper dven i 6v-
rigt till vid valférrattningen, ifall kommunfullmiktige inte beslutar ndgot annat.
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Proportionella val

38 § Kommunfullmiiktiges centralnimnd
For forrittande av proportionella val utser kommunfullmiktige en centralnamnd
for sin mandattid. Nimnden bestdr av tre ledamoter och en personlig erséttare
fér varje ledamot. Ndmnden &r beslutfér da tre ledam®&ter dr ndrvarande. Kom-
munfullmaktige viljer en av ledaméterna till ordféranden och en till vice ordfé-
rande. Som nimndens sekreterare fungerar kommunfullméaktiges protokollfo-
rare, om inte kommunfulimaktige beslutar nagot annat.

39 § Inliimning av kandidatlistor, upprop vid valférrdttning
Kommunfullmaktige bestimmer den tidpunkt nar kandidatlistorna senast ska in-
lamnas till kommunfullmiktiges ordférande och ndr upprop vid valférrattningen
vidtar.,

40 § Uppgdrande av kandidatlistor
P4 kandidatlistan far férekomma namn pa hogst sa manga ledamoter och ersét-

tare som far valjas vid valet.

Av kandidatlistans rubrik ska framga fér vilket val listan anvdnds. Kandidatlistan
ska undertecknas av minst tvd kommunfullméktigeledamdéter. Den forsta under-
tecknaren fungerar som ombud fér listan. Forsta undertecknaren inldmnar listan
till kommunfullmaktiges ordférande och har ritt att féreta de rdttelser i listan

som avsesi4l§.

41 § Granskning och rittelser av kandidatlistor
Ndr tiden for att [dmna in kandidatlistorna har lGpt ut, Gverldmnar kommunfull-
miktiges ordférande listorna till centralndmnden, som granskar huruvida dessa
ar ritt uppgjorda. Om det forekommer fel i nagon lista, bereds ombudet tillfalle
att ratta felet inom den tidsfrist centralndmnden utsatt.

Om samma person efter rittelse i den kandidatlista som ombudsmannen inldm-
nat fortfarande forekommer pa tva eller flera listor, ska centralndmnder om
mojligt fraga kandidaten pé vilken lista kandidatens namn ska kvarsta.

42 § Sammanstillning av kandidatlistor
Nir den reserverade tiden for rittelser som ndmns i 41 § gatt ut, gor central-
namnden en sammanstilining av de antagna kandidatlistorna. Listornas ord-
ningsfolid lottas, varefter varje kandidat forses med l6pande ordningsnummer.

Sammanstillningen av kandidatlistorna ska framldggas till paseende i kommun-

fullmiktiges sessionssal innan namnuppropet for valforrattningen borjar och ska
upplasas for kommunfullmaktige.
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43 § Valférréittning
Varje kommunfullméaktigeledamot ska anteckna numret pa den kandidat han el-
ler hon rostar pa och ge sin réstsedel till kommunfullmaktiges ordforande i ord-
ningsfoljd enligt uppropet.

44 § Faststiillelse av valresultat och férvaring av réstsedlar
Nar uppropet dr forrattat dverldmnar kommunfullmiktiges ordforande rostsed-
larna till centraindmnden, som granskar sedlarnas giltighet samt réknar ut och
konstaterar valresultatet genom att i tillampliga delar iaktta vad som stadgas om
kommunalval. ' '

Centralndmnden ger ett skriftligt meddelande om valresultatet till kommunfull-
mdktiges ordférande, som delger kemmunfullmiktige resultatet.

De rostsedlar som avgetts vid ett val ska sparas tills beslutet vid det val dir de
anvénts har vunnit laga kraft. Det samma giiller dven lottsedlar som anvints vid
lottning. Om valet har forrattats med slutna sedlar, ska de bevaras i slutet kuvert.

Protokoli

45 § Forande, justering och framldggande av protokoll
Protokollet uppgtrs av sekreteraren under ledning av ordféranden. Protokollet
ska undertecknas av ordféranden och sekreteraren. Kommunfullméktiges proto-
koll ska justeras av tvd kommunfullmiktigeledaméter som valts for detta upp-
drag separat for varje gang, i fall inte kommunfullmaktige beslutat annorlunda i
nagot drende. Protokoliet ska efter justeringen hallas offentligt framlagt tilisam-
mans med en besvarsanvisning. Platsen och tidpunkten fér framldggningen ska

- pa férhand meddelas pa kommunens officiella elektroniska anslagstavia for

kommunala tillkdnnagivanden.

| protokollet ska antecknas

1. Om konstitueringen:
- tidpunkten for ndr sammantradet bérjar och slutar samt sammantri-
desplatsen,
- ndrvarande och franvarande for hela sammantridet eller fér vissa dren-
den och i vilken egenskap deltagarna varit nirvarande,
- sammantridets laglighet och beslutférhet.

2. Om drendenas behandling:
- rubrik fér drendena,
- redogorelse for drendena,
- beslutsforslag,
- Jay,
- framlagda forslag och om de fatt understod,
- omrdstning: omrostningssatt, omréstningsforfarande, omréstningspro-
position och omrdstningens resultat,
- val: valsdtt och valresultat,
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- konstaterande av beslut,
- reservation,

3. Om lagligheten:
- besvirsanvisning,
- ordférandens och sekreterarens underskrift,
- anteckning om protokolijustering,
- anteckning om framldggande.

| den besvirsanvisning som fogas till protokollet ska anges besvirsinstans, be-
svirstid och vad den som dverklagar ska foga till besvérsskrivelsen.

Till sidana beslut som det inte gar att anféra besvar mot ska fogas en anteckning
om detta och uppges vitken lag eller férordning férbudet grundar sig pa.

4. Kommunstyrelsen

46 § Kompetensomride
Kommunstyrelsen leder kommunens forvaltning och handhar de berednings-,
verkstillighets- och andra uppgifter som i lag, férordning, instruktion eller stadga

ar bestamt.

47 § Sammansdéittning

Kommunstyrelsen har minst fem (5) och hogst sju {7) ledamoter och en personlig
ersittare for envar av dem. Kommunfullmaktige véljer bland ledaméterna ordfo-
rande och vice ordférande fér kommunstyreisen.

Kommunstyrelsens mandatperiod dr tva ar.

48 § Uppgifter

Kommunstyrelsens uppgift ar att:

leda kommunens férvaltning och ekonomi, och hérvid félja med
de ldgre kommunala organens verksamhet, bevaka kommunens
intressen och féretrdda densamma.

styra beredningen av budget och planeringsdrenden sa att de av
kommunfullmiktige uppstillda malen kan uppnas med beaktande
av till buds staende resurser.

verka for att samarbetet mellan de olika férvaltningarna fungerar
effektivt.

i egenskap av arbetsgivare behandla personalfragor da detta inte,
enligt bestammelse ankommer pa annan.

handha uppgifter som beror néringslivet.

ansvara fér kommunens externa kontakter.

leda och dvervaka kommunens arkiv.

pa kommunens védgnar inga avtal och féreta andra rattshandling-
ar, sdvida uppgiften inte dr anfértrodd annan eller &dr annorlunda i
stadga eller instruktion bestdmd.
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bereda de drenden som ska handlaggas av kommunfullmiktige
samt tillse att kommunfuilmiktiges beslut verkstills.

Vid beredning av drenden och vid verkstillighet av beslut ligger det kommun-

styrelsen:

1. att for kommunfullmaktige avge ett motiverat forslag till beslut om inte
annat foranleds av drendets natur.

2, att granska lagligheten av de beslut som fattats av kommunfullmiktige och
vid behov hanskjuta drendet till kommunfullmiktige for ny behandiing.

3. att tillse att kommunfullmaktiges beslut verkstills samt utfirda nédiga be-
stammelser och direktiv fér verkstilligheten.

49 § Kommunstyrelsens beslutanderdiitt
Kommunstyrelsen beslutar utéver de drenden som enligt gillande stadganden
ska avgbras av kommunstyrelsen ocksé i féljande drenden:

1. ALLMAN LEDNING

foretrdda kommunen vid domstolar och hos andra myndigheter
samt i de aktiebolag, féreningar och andra sammansiutningar i
vilka kommunen &r deldgare eller medlem, om inte kommunsty-
relsen annorlunda beslutar eller i stadga eller instruktion an-
noriunda bestimts.

utse kommunens representanter till forrattningar och andra
sammankomster, dir kommunens ratt bér bevakas och dess 3sikt
hdras, om inte annorlunda i stadga eller i instruktion bestimts.
avge pad kommunfullmaktiges vagnar forklaring med anledning av
besvdr dver kommunfulimaktiges beslut, om kommunstyrelsen
omfattar beslutet.

behandla beslut av domstolar, férvaltningsmyndigheter och
kommunalférbunds organ, av vilka kommunstyrelsen fatt del och
vid behov stka dndring i dessa beslut, om inte det ankommer p3
annan kommunal myndighet att behandla drendet.

félja verksamheten i de kommunalférbund och gemensamma
namnder samt sddana inrdttningar och sammanslutningar, i vilka
kommunen dr representerad, och ge kommunens representanter i
dessa organ nidiga uppgifter och direktiv.

avge kommunens utlatanden.

personal, avtals- och avldningsfragor till den del de inte enligt
stadganden eller delegeringsbeslut ankommer p3 annan instans.

2. INFORMATIONS- OCH PR-VERKSAMHET

tillse att korrekt och tillracklig information om férhéllandena i
kommunen ges till kommunens invinare och anstillda samt till
massmedia. Kommunstyrelsen beslutar om anvisningar f6r in-
formation.
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fatta beslut om kommunens representation, festarrangemang
samt gora framstdlining om férlanande av titlar och utmarkelse-
tecken.

3. FYSISK PLANERING, MARKFRAGOR OCH BYGGNADSVERKSAMHET

handha de &vergripande &ligganden som ankommer pa kommu-
nen i enlighet med gillande plan- och bygglag sasom faststéllande
av mélsattningar och godkinnande av planldggare i anslutning till
planforslag som utarbetas pd markégarens férsorg samt utfar-
dande av i lagen angivna férbud. '
godkinna dndringar i detalj- och byggnadsplan da dndringen inte
avser andring av:

- kvartersgrins

- byggnaders vaningstal

- byggnadsriitt
markens eller tomtens anvandningsdndamal (beteckningarna som
definierar omradets anviandning i planer)
besluta om uthyrning och upphyrning av fast och 16s egendom
som kommunstyrelsen ansvarar for.
efter det att kommunfullmaktige fattat beslut om skissritningar,
besluta om godkinnande av huvudritningar och slutliga kostnads-
férslag for kommunens byggnader om kommunstyrelsen inte be-
slutat delegera denna beslutanderitt till ndmnd eller kommitté el-
ler om inte i instruktion eller i budgetens verkstillighetsdirektiv
annat stadgas.
utse planerare och entreprendrer samt dven i 6vrigt skota de
uppgifter som hor till byggande och underhall av kommunens
byggnader och Svriga anlidggningar, om inte dessa uppgifter har
anfértrotts ndgon ndmnd, kommitté eller tjansteinnehavare me-
delst instruktion, budgetens verkstallighetsdirektiv eller medelst
beslut av kommunstyrelsen.
besiuta om inkdp av fast egendom inom ramen for i budgeten
upptagna anslag, savida kopeskillingen dr hogst 50.000 £.

4. EKONOMIFORVALTNING

vid behov utfirda anvisningar for hur medel som donerats eller
testamenterats till kommunen ska férvaltas.

ansvara fér kommunens betalningsberedskap och skétseln av
kommunens bokfring.

avge utlatanden angaende avskrivning av skatter.

godkinna och bevaka sikerheterna for de fordringar som kom-
munstyrelsen handhar samt besluta om dndringar och uppsag-
ningar av dessa.

besluta om upptagande av kortfristig kredit tili ett totalbelopp av
350000 €.
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- besluta om upptagande av budgetlan och diarmed sammanhing-
ande lanevillkor inom ramen for vad kommunfullmaktige angivit i
budgeten.

-~ besluta om betalning av skadestand, dd kommunens ersittnings-
skyldighet dr uppenbar.

- besluta om befrielse fran erliggande av kommunalskatt, fastig-
hetsskatt, folkpensionspremie och sjukférsakringspremie, samt
ovriga motsvarande skatter eller avgifier i enfigt med vad dérom
ar stadgat.

- besluta om befrielse fran och uppskov med erldggande av kom-
munal avgift, da detta enligt lag eller f6r avgiften giilande be-
stammelser r tillatet.

Kommunstyrelsen kan befullméktiga ndmnd eller tjinsteman att
avgdra drende som hor till kommunstyrelsens kompetens.

50 § Féredragning och sekreterararbetet
Som féredragande vid kommunstyrelsens sammantraden fungerar kommundi-
rektdren. D@ kommundirektéren dr franvarande eller r javig, fungerar kanslisek-
reteraren som stéliféretrddande féredragande. Foredragandens férslag ligger till
grund for behandlingen. Arenden som giller kommundirektdren besluts pa basis
av ordfdrandens redogorelse.

Vid kommunstyrelsens sammantrdden férs protokoll under ordférandens ledning
av kanslisekreteraren. Vid forfall for kanslisekreteraren handhas sekreterarupp-
gifterna av kommundirektoren eller annan person som kommunstyrelsens ordfs-
rande inkailar. Protokollet undertecknas av ordféranden och protokoliféraren
samt av tva protokolljusterare.

51 § Ordférandes och ledamots uppgifter
Ordfdrande elfler ledamot av kommunstyrelsen har, utéver de allménna uppgifter
som foljer av lag eller denna stadga, féljande dligganden:
- noggrant folja med och informera om arbetet i den nimnd, dar
han eller hon deltar som kommunstyrelsens representant och vid
behov gora nidiga papekanden och férslag. Anser kommunstyrel-
sens representant att nagot av ndmndens beslut borde dverféras
till kommunstyrelsen for behandling, bér detta utan drdjsmal
meddelas ndmnden och kommunstyrelsen.
- ledamot kan genom skriftligt initiativ anhdngiggdra drende som
ledamoten 6nskar att kommunstyrelsen ska behandla | vederbor-
lig ordning.

5. Kommundirektéren

52 § Kompetensvillkor
For tjdnsten krdvs lamplig hogskoleexamen, eller annan sddan utbildning pé
minst gymnasialstadieniva jimte siddan arbetserfarenhet m.m. vilka sammanta-
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get motsvarar de krav och de behov som erfordras for att framgangsrikt kunna
handha tjansten som kommundirekidr.

53 § Uppgifter
Kommundirekt&ren aligger att

vara hdgsta tjinsteman fér kommunalférvaltningen och ska darvid leda
verksamheten vid kommunalférvaltningen i syfte att utveckla samarbete,
information, forvaltningsorganisationen och metoderna for styrning och
ledning inom kommunalférvaltningen.

bereda och féredra drenden som ska behandlas i kemmunstyrelsen.
dvervaka att kommunstyrelsens beslut verkstills.

ansvara fér uppgdrandet av kommunens budget och évervaka dess férverk-
ligande.

folja samhélisutvecklingen, den allmédnna ekonomiska utvecklingen och
utvecklingen inom kommunalférvaitningen och vid behov ta initiativ i aktu-
efla frdgor inom dessa omraden.

Gvervaka bidrags- och redovisningsirenden och fatalietider for kommu-
nens angeldgenheter till den del dessa drenden inte underlyder nagon
namnds eller annan tjanstemans ansvarsomrade.

jamte kommunstyrelsens ordférande representera kommunen och féra
dess talan.

i Bvrigt i sin verksamhet arbeta fér kommunens allménna bésta.

att p4 kommunens vignar ta emot stdmningar och andra tillkdnnagivan-
den. Férutom kommundirektdren ar kanslisekreteraren och ekonomichefen
berattigade att pa kommunens vignar ta emot stdmningar och andra till-
kdnnagivanden.

54 § Kommundirektorens beslutanderéitt
Kommundirektdren har till uppgift att pd kommunstyrelsens vdgnar avgora dren-
den som giller ritt att i kommunstyrelsens stélle besluta i f6ljande drenden:

Personaldrenden enligt kapitel 9. Personal

Férsiljning av tomter inom sddana detaljplaneomraden for vilka fullmak-
tige fattat beslut om tomtpriser. Kommundirektdren dger dven ritt att en-
sam for kommunens rikning underteckna de kdpebrev varigenom tomter-
na sdljs.

Godkdnnande av hyresgister samt teckna hyresavtal fér kommunens bo-
stadsldgenheter.

Over kommundirektdrens beslut ska féras protokoll.

55 § Kommundirektérens erséittare
Nar kommundirektéren tilifalligt dr franvarande skéts uppgifterna av kanslisekre-
teraren. Ifall kommundirektéren &r varaktigt forhindrad eller tjdnsten &r obesatt
skots uppgifterna enligt forordnande av kommunstyrelsen, se dven 67 §.
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6. Samarbetsformer

56 § Ledningsgrupp
Kommundirektdren tillstter och leder kommunens ledningsgrupp for samord-
ning av den kommunala verksamheten.

57 § Arbetsplatssammantriiden
Cheferna sammankallar till sammantride d3 det gemensamma utveckiandet av
arbetet eller informationen ger anledning hartill. Férestdndare eller annan for-
man for respektive arbetsplats i kommunen sammankallar vid behov till arbets-
platssammantréden for att diskutera arbetsplatsens angeldgenheter.

58 § Arbetsgrupper
Fér sérskilda uppdrag kan organen tillsétta arbetsgrupper inom sin verksamhet.
Kommunstyrelsen kan tillsdtta arbetsgrupper bestdende av representanter frin
olika verksamheter.

7. Ndmndernas befogenheter och aligganden

59 § Gemensamma uppgifter
Ndmnderna har totalansvaret f6r att den kommunala servicen inom deras an-
svarsomraden produceras och utvecklas med beaktande av de mal som kom-
munfullmaktige godkant och inom ramen for de medel som kommunfulimaktige
anvisat samt de direktiv som kommunstyreisen utfirdat. N3mnderna svarar
ocksd for koordineringen inom sina ansvarsomraden av olika avdelningar och re-
sultatenheter.

Varje ndmnd ska inom sina ansvarsomraden:

- ta stélining till vitka drenden som &r viktiga och nédvindiga fér att trygga
och befrdmja verksamheten och fér att uppna de mal som uppsatts samt
bestdmma tyngdpunkten inom sina ansvarsomraden med beaktande av de
resurser som stdr till buds. Ndmnderna ska sérskilt iakttaga att de malsatt-
ningar som anges i budgeten uppfylls samt att anvéndningen av budget-
anslag foljs upp under budgetaret.

- antaga allmdnna anvisningar.

- svara for beredningen av de drenden som kommunstyrelsen eller kommun-
fullméaktige beslutar om samt handha verkstilligheten av beslut.

- besluta i de fradgor som ndmnden med stéd av lag, férordning, kommunal
stadga eiler instruktion eller avtal har ritt att avgéra.

- svara for informationen till kommunens invanare, kunder och andra kon-
taktgrupper.

- rapportera till kommunstyrelsen om situationen inom sina ansvarsomra-
den i enlighet med géllande rapporteringssystem.

- initiera uppgérandet och dndringar av de stadgor, instruktioner och taxor
som andra organ beslutar om samt ansvara fér att &vriga taxor och all-
manna direktiv hilis aktuella.
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ansvara for uppbérden och indrivningen av inkomster, avgifter och ford-
ringar samt fér anskan om landskapsandelar och understéd.

vid behov framstilia rittelseyrkande och anféra besvdr mot andra myndig-
heters beslut.

arligen senast 15 mars till kommunstyrelsen éversinda en berattelse Sver
sin verksamhet under foregdende kalenderar, om inte annan tidpunkt be-
slutats. Namnderna ska sérskilt i sina berittelser beskriva hur de mal som
angetts i budgeten uppfyllts.

ansvara for skétseln av de anldggningar och forrad som ar i ndmndens be-

sittning om detta inte med stad av instruktion eller sarskilt beslut ankom-

mer pa annan

60 § Gemensam beslutanderditt
Varje namnd har ritt att inom sina ansvarsomraden:

befullmaktiga chef eller annan tjinsteman att avgéra ett sadant drende,
som enligt denna stadga, eller i av kommunfuliméktige antagen taxa kan
avgdras av ndmnden.

besluta om fordelningen av verksamhetsbidrag och dvervaka anvandningen
av dem.

besluta om uthyrning och upphyrning av fast och l6s egendom som ndamn-
den ansvarar for med beaktande av kommunstyrelsens direktiv.

besluta om férséljning av lés egendom och om annan &verlatelse av sddan
egendom, enligt kommunstyrelsens direktiv.

besluta om anskaffningar och ingéende av avtal inom ramen fér faststalld
budget, dock med beaktande av kommunstyrelsens arliga verkstéllighetsdi-
rektiv.

besluta om avgifter, inkomstgrinser, hyror och 6vriga ersdttningsgrunder
da det enligt gillande bestimmelser dr mojligt.

8. Kommittéer

61 § Tillséttande, uppgifter och befogenheter
Kommunstyrelsen kan tillsitta kommittéer for beredning eller utredning av ett
visst drende eller for att skdta en sdrskild uppgift. En kommitté tillsédtts for styrel-
sens mandattid eller en kortare fid. En kommitté som tilisdtts fér ett sarskilt
uppdrag verkar tills uppdraget dr slutfort om inte styrelsen beslutar om att upp-
I5sa kommittén fére det. Bland dem som utsetts tili ledaméter i en kommitté ut-
ser kommunstyrelsen vid samma valférrittning en ordférande och en vice ordf6-
rande.

Styrelsen formulerar kommitténs uppdrag, som i princip ska omfatta planerings-
skedet for projekt. Budgeten och de ekonomiska styrprinciperna reglerar kom-
mitténs ekonomiska handlingsutrymme.
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9. Personal

62 § Allmdint
Kommunens administration leds av kommundirektdren under kommunstyrelsens
dvervakning. Kommunstyrelsen har ett dvergripande ansvar fér kommunens ad-
ministration. De olika verksamheterna leds av respektive chef.

63 § Personal
Den kommunala verksamheten skéts av tjinstemin och personer i arbetsavtals-
forhallande (arbetstagare).

| denna stadga har intagits allmédnna bestimmelser om personalen. Nirmare be-
stammelser om tjdnstemén ingar i instruktioner/tjénstebeskrivningar eller ges
genom beslut av behdrig myndighet. Ndrmare bestdmmelser om arbetstagare
ingar i befattningsbeskrivningar eller ges genom besiut av behorig myndighet. -

64 § Ledning och verksamhet
Kommunens personalférvaltning leds av kommunstyrelsen som 6vervakar och
bistar kommunens olika organ i friga om planering, beredning, verkstillighet
samt produktion av tjdnster som féreskrivits av kommunfullméktige och andra
fértroendemannaorgan i syfte att uppna kommunens malsittningar.

Kommunfuliméaktige besiutar om inrdttande och indragning av tjanster samt om-
bildning av tjdnsteférhallande till arbetsavtalsforhallande.

Tjanster och befattningar ledigférklaras av den myndighet som ska tillsatta tjdns-
ten/befattningen. En tjanst som tillsitts av fullmaktige ledigférkiaras dock av
kommunstyrelsen.

Innan en tjanst/befattning tillstts tillsvidare, ska den ledigforklaras genom an-
nons atminstone pa kommunens elektroniska anslagstavla. Anstilining utan an-
sokningsforfarande kan komma ifréga endast i de fall som nimnsi 4 § 3 mom. ia-
gen om kommunala tjdnsteinnehavare (FFS 2003/304, vilken géller pa Aland ge-
nom AFS 2004:24).

Tjanster inrdttas och personal anstills hos arbetsgivaren Saltviks kommun. Den
anstilides placering inom Saltviks kommun kan férindras beroende pa behovet
av personal,

Kommunstyrelsen beslutar i de drenden som éligger kommunen som arbetsgi-
vare savida inte annorlunda bestdmis i denna stadga, andra stadgor eller in-
struktioner.

65 § Tjinstemdnnens uppgifter och befogenheter

Cheferna handhar de drenden som enligt lag, férordning, stadga, instruktion eller
annat delegeringsbeslut aligger dem.
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Darutover ankommer det pa cheferna inom sina respektive verksamhetsomra-

den

- att ansvara for den aliminna ledningen av verksamheten i enlighet med de
mal som kommunfullmaktige, kommunstyrelsen och ansvarig ndmnd god-
kant.

- att bereda verksamhetens ekonomiplan, budget och verksamhetsberit-
telse samt Gvriga drenden.

- att rapportera om uppnadda resultat.

- att ansvara for att stadgor, taxor och allménna direktiv halis aktuella.

- att ansvara for uppbérden och indrivningen av inkomster, avgifter och
fordringar samt for ansékan om landskapsandelar och -understéd samt be-
vaka nimndens behov av att anhélla om réttelseyrkande eller att anféra
besvir.

- att ansvara fér den interna och externa informationen.

- att ansvara f6r verkstéllandet av beslut.

- att tillse att personalutvecklingen befrdmjas.

- att besluta om anskaffningar och ingdende av avtal inom bestamda grén-
ser.

- att besluta om ersittningar och skadestand inom bestamda ramar.

Tjansteman kan tilldelas avgdranderitt i tjanstebeskrivning eller genom delege-
rings- beslut av kommunstyrelsen, kommundirektor, namnd eller avdelningschef.

66 § Instruktioner/Tjcinste- eller befattningsbeskrivningar
For tjansteman i ledande och sjalvsténdig stdlining antar kommunfullmaktige in-
struktion om inte annat beslutas i sdrskilda fall.

For évriga tidnsteman finns tjinstebeskrivningar och for arbetstagare finns be-
fattningsbeskrivningar.

Tjanste- och befattningsbeskrivningar innehaller bestdmmelser om personalens
stallning i organisationen, kompetenskrav, ansvarsomraden, uppgifter och befo-
genheter. De godkinns av respektive ndmnd.
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67 § Anstiillningar, tidinstledigheter, vikarier och évriga personalfrégor
Beslutanderitt vid val av personal, uppsigning, beviljande av avsked och &vriga
personalfragor:

Anstaller/beviljar
avsked

Avialsenlig tjdnstle-
dighet/ semester
och dvriga besiut

Tijanstledighet for
enskild angefigen-
het

Anstéller vikarie for

Koemmundirektor

Kommunfullmiktige

Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsens
crdférande fér 1
vecka.

Kommunstyrelsen
for hégst 3 manader
dérefter kommun-

Kommunstyrelsen fullmiktige
for higst 3 ménader
dérefter kommun-
fullmdktige
Chefer;
Utblidningschef Kommunfullmdktige | Kormmundirekttren | Kommundirektdren | Kommunstyrelsen

Byggnads- och miljiin-
spektor
Kommuningenjor

for 1 vecka.
Kommunstyrelsen

for hogst 3 manader
dérefter kommun-

Aldreomsorgschef fér hdgst 3 manader | fullmiktige
ddrefter kommun-
fullmaktige
Chef

Ovrig personal Chef Chef Kommundirektsr Chef

Kommundirektér
(centralférvaltning)

Kommundirekttr
{centralfGrvaltning)

{centralférvaltning)
for hogst 1 ar, daref-
ter kommunstyrel-
sen

Kommundirektor
(centralférvaltning)

Beslut gdllande personalens sociala férméner och andra extra férmaner fattas i

kommunstyrelsen. Koncentrering av besluten till en myndighet i kommunen &r dgnad

att trygga en enhetlig och rattvis behandling av personalen.

68 § Avibning
Kommunstyrelsen faststéller personalens uppgiftsrelaterade léner och helhetsldner.
Individuella tilldgg faststalls enligt av kommunstyrelsen faststilida principer. Kollek-
tivavtalsenliga tillagg (exempelvis arbetserfarenhetstilidigg) och allménna kollektivav-
taisenliga forhéjningar och justeringar faststills av personalsekreteraren. Lonetilligg
utdver dessa faststélls av kommunstyrelsen.

10. Sammantrddesforfarandet

69 § Tillimpning
Bestammelserna i detia kapitel géller kommunala organs sammantriden, fran-
sett kommunfullmaktiges, samt i tilldmpliga delar vid férrittningar och syner.

70 § Sammantréidestid och sammantriidesplats
Varje organ héller sina sammantraden vid de tidpunkter och pa den plats som de
beslutar. Sammantrade hails ocksa om ordféranden anser det vara nddvindigt
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eller om en majoritet av ledaméterna gor framstéllning om detta till ordféran-
den.

71 § Sammankallande av sammantriide
Ordféranden eller, om denna &r férhindrad, vice ordféranden sammankallar till
sammantride. | sammantrideskallelsen ska anges tidpunkten och platsen for
sammantradet samt vilka drenden som ska behandlas {féredragningslista). Fére-
dragningslistan ska i m&n av méjlighet sidndas ut tillsammans med sammantra-
deskallelsen.

Kallelsen ska séndas till ledamdterna och till Gvriga personer som har nérvaroratt
eller ndrvaroplikt. Kallelsen sénds ut pa det sitt som organet beslutar.

For att informera om att sammantrdde halls ska kallelse eller drendelista dven
skickas till kemmunstyrelsens ordférande, kommundirektdren och kommunsty-
relsens representant i ndmnden.

Kallelse per telefon till sammantréde kan ske i undantagsfall da ett drende dr av
bradskande natur och handldggningen av drendet maste ske med beaktande av
nagon sarskild tidsfrist.

72 § Elektronisk informationsférmedling och beslutsférfarande
Organets sammantrideshandlingar, féredragningslistor, protokolt och foredrag-
ningslistans bilagor samt beslut av organet understélida tjdnsteinnehavare och
meddelanden kan sdndas och delges genom elektronisk information i den om-
fattning som organet beslutar och som de vilka saken géller har gett sitt sam-
tycke till.

Med undantag av organs offentliga sammantriden kan ett organ behandla dren-
den genom elektroniskt beslutsférfarande. | kallelsen till ett organs samman-
trade ska anges vilka drenden som behandlas genom elektroniskt besiutsfdrfa-
rande och fére vilken tidpunkt ett elektroniskt beslutsforfarande kan ske. Ett
drende som innehiller konfidentiella uppgifter kan inte behandlas elektroniskt.
Ett drende dr behandlat nir samtliga ledaméter i organet meddelat asikt i dren-
det och tidsfristen fér behandlingen har 16pt ut. Om nagon ledamot meddelat ett
nytt forslag till beslut eller pa nagot vis utvidgat ursprungsférslaget ska drendet
tas upp foér behandling vid sammantrédet. ifall ndgon ledamot i ett drende som
behandias genom elektroniskt beslutsférfarande avstar fran att elektroniskt
meddela sin asikt i drendet ska drendet upp for behandling vid sammantradet.

73 § Deltagande i sammantréde pa distans
Ovriga organ an fullmiktige kan under vissa extraordindra omsténdigheter tilla-
tas att delta i sasmmantride pa distans. Vid deltagande i sammantrdde pa distans
ska de narvarande std i bild- och ljudférbindelse med varandra pa lika villkor. Del-
tagandet i sammantride pa distans ska ordnas sa att skyddet av sekretessen och
personuppgifterna tryggas. Om det forrattas val med slutna sedlar far ett delta-
gande i sammantride pa distans inte dventyra valhemligheten. Organens ordfo-
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rande och foredragande kan efter gemensam prévning besluta att leda-
mot/ledaméter far delta i méte pa distans om ovan ndmnda krav uppfylls.

74 § Fortsatt sammantriide
Om behandlingen av drendena inte slutférs vid ett sammantride, kan behand-
lingen hdnskjutas till ett fortsatt sammantride. Sarskild kallelse behdver d3 inte
séndas ut. Man ska dock om mgjligt underritta de franvarande om det fortsatta
sammantradet.

75 § Kallande av ersiittare ]
Om en ledamot &r forhindrad att delta i ett sammantride ska ledamoten be sin
ersdttare delta i stillet. Nar en ledamot &r jévig i ngot drende eller pa grund av
forhinder inte kan delta i behandlingen av nigot drende, kan ledmoten be sin er-
sattare delta i drendets behandling. Ocksa ordféranden, féredraganden eller sek-
reteraren kan férmedla kallelsen till ersittaren.

76 § Sammantriidesrutiner
Sedan ordféranden 6ppnat sammantridet konstaterar ordféranden vilka som ar
ndrvarande och om sammantridet dr lagligt och beslutfort. Arendena behandlas
i den ordning som anges pa foredragningslistan, sdvida organet inte besiutar an-
nat.

Ett organ kan ocksa besluta till behandling uppta sddana drenden som inte
namns i sammantrddeskallelsen om organet enhilligt beslutar det.

77 § Ordférandeskap
Ordféranden ska leda behandlingen av drendena och sérja fér ordningen under
sammantradena. Ordféranden far efter att ha givit en varning bestimma att per-
soner som upptrider oldmpligt ska avldgsnas. Om det uppstar oordning ska ord-
foranden avbryta eller upplésa sammantridet.

78 § Tillfiillig ordférande
Om bade ordféranden och vice ordféranden &r frdnvarande eller javiga i nagot
drende ska en tillfallig ordforande viljas fér sammantridet eller fér behandling-
en av berdrda drenden. Tillfdllig ordférande viljs under ledning av den ledamot
som &r aldst i det berdrda beslutsorganet.

79 § Niirvarordtt vid sammantréden

Vid kommunens organs sammantraden har forutom ledaméterna féljande per-

soner narvaro- och yitranderitt:

- vid kommunstyrelsens sammantride kommunfullmiktiges ordfdrande, vice
ordférandena

- vid kommunstyrelsens sammantride har ledaméternas personliga ersét-
tare ndrvaroratt vid sammantrddena utan att vara kaliade. icke kallade per-
sonliga ersdttare bdr meddela kansliet om sitt deltagande pa férhand. Per-
sonliga erséttare, som inte ar kallade, har inte yttranderitt och erhaller
inget arvode fér mdétet. Sekretess och tystnadsplikt géller dven for icke kal-
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lade personliga ersittare pa samma sétt som om de deltar i méten som kal-
lade personliga ersattare.

- vid dvriga organs sammantriden kommunstyrelsens ordférande, kommun-
direktéren.

Organen kan i enskilt drende kalla sakkunniga, dock sa att deras ritt att ndrvara
vid sammantradet begransas sd att de endast far ndrvara medan de hors.

80 § Kommunstyrelsens representanter i dvriga organ
Kommunstyrelsen kan utse representanter som har nérvaro- och yttranderitt Vld
andra organs sammantrdden. Kommunstyrelsen kan dven utse kommundirekto-
ren till representant.

81 § Foredragning
Vid kommunens organs sammantrédden fattas besluten efter féredragning av en
tjinsteman. Om en féredragande tjansteman inte finns for organet fattar orga-
net beslut pa basis av ordférandens redogérelse.

Féredragandens forslag ligger till grund f6r behandlingen (utgangsforslag). Om
féredraganden har dndrat det férslag som finns i féredragningslistan innan orga-
net fattat beslut i drendet, ir det dndrade forslaget utgangsforslag. Om forslaget
har tagits tillbaka avldgsnas drendet fran fredragningslistan, savida inte organet
besiutar annat.

Vem som ska féredra drendena bestdms i instruktionen fér respektive organ och
om sddan bestimmelse inte finns, genom sarskilt beslut av organet. Om féredra-
ganden &r franvarande eller javig ska foredragandens stallforetrddare fungera
som féredragande.

82 § Konstaterande av jiv
Ordféranden ska vid behov begira att organet avgdr huruvida jav féreligger for
en ledamot eller annan person med ndrvaroratt.

83 § Omristning och val
| fraga om omrdéstning och val géller i tillampliga delar vad som i kapitel 3 stadgas
angaende kommunfullmaktiges verksamhet och sammantraden.

84 § Forande, justering och framldggande av protokoll
Protokollet uppgtrs av sekreteraren under ledning av ordféranden. Protokollet
ska undertecknas av ordféranden och sekreteraren. Protokollet ska justeras pa
det sétt som organet beslutar.

Kommunstyrelsens och ndmndernas protokoll ska efter justeringen hallas offent-
ligt framlagda tillsammans med en besvérsanvisning. Piatsen och tidpunkten fér
framlaggningen ska pa férhand meddelas pa kommunens elektroniska anslags-
tavla for kommunala tillkdnnagivanden.
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{ protokollet ska antecknas:
1. Om konstitueringen:

organets namn,

tidpunkten for ndr sammantradet bérjar och slutar samt sammantri-
despiatsen,

nérvarande och franvarande for hela sammantradet eller fér vissa dren-
den och i vilken egenskap deltagarna varit nirvarande,

sammantradets laglighet och bestutférhet.

2. Om drendenas behandling:

rubrik fér drendena,

redogorelse for drendena,

beslutsforslag,

jav,

framlagda forslag och om de fatt understéd,
omrdstning: omrdstningssdtt, omréstningsforfarande,
omroéstningsproposifion och omréstningens resultat,
val: valsétt och valresultat,

konstaterande av beslut,

reservation.

3. Om lagligheten:

anvisningar for rattelseyrkande och besvirsanvisning,
ordférandens och sekreterarens underskrift,

anteckning om protokolljustering,

anteckning om framldggande ifall protokollet framldggs offentligt.

Till protokollet ska fogas behévliga anvisningar for rittelseyrkande. | den besvir-
sanvisning som fogas till protckoliet ska anges besvirsinstans, besvarstid och vad
den som Gverklagar ska foga till besvérsskrivelsen. Till sddana beslut som det inte
gar att yrka rattelse i eller anféra besvar mot ska fogas en anteckning om detta
och uppges vilken lag eller férordning férbudet grundar sig pa.

Vad ovan féreskrivits ska i tillampliga delar iakttas betriffande beslut som fattats
av en tjdnsteman eller fértroendevald.

11. Ovriga handldggningsfrdgor

85 § Férfaringssdtt for 6vertagande av édrenden till behandling

Om ett drende ska dvertas av kommunstyrelsen vicks initiativ ddrom av kommunstyrel-
sens ordférande, kommunstyrelsens representant i nimnden eller kommundirektéren.
Aven annan ledamot kan vicka initiativ darom.

Namndprotokoll féredras inte ddrutdver i kommunstyrelsen, utan det aligger i 1
mom. namnda personer att dvervaka kommunstyrelsens intresse i fragan.
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Om ett drende ska Gvertas fér behandling i némnd, vécks initiativ ddrom av
namndens ordférande eller foredragande i ndmnden. Aven annan ledamot kan
vdcka initiativ ddrom.

86 § Forfaringssiitt med anledning av upptagande till behandling
Kommunstyrelsen eller ndmnd ska, om upptagande till behandling av drendet
skett, utan dréjsmal tillstdlla den kommunala myndigheten sitt beslut.

Den kommunala myndigheten ska verkstilla beslutet eller, om drendet aterre-
mitterats, fatta nytt beslut med beaktande av de skl som féranlett aterremiss-
en.

87 § Information
Kommunstyrelsen har det évergripande ansvaret for kommunens information
och godkinner allménna anvisningar med principer fér den kommunala inform-
ationen.

88 § Medborgarinitiativ
Kommunstyrelsen ska arligen fore utg&ngen av mars manad framlégga for kom-
munfullméktige en férteckning éver de initiativ om den kommunala verksamhet-
en som har tagits i fragor som hér till kommunfullmaktiges befogenhet och om
de atgirder som har vidtagits med anledning av initiativen. Kommunfullméktige
kan samtidigt notera vilka initiativ som slutbehandlats.

Nir det 4r fraga om initiativ som tagits inom kommunstyrelsen eller en ndmnds
uppgiftsomrade ska uppgifterna féreldggas kommunstyrelsen elier den behdriga
namnden pa det sitt som dessa organ beslutat.

89 § Kommunens underskrift och underteckning av handlingar
Avtal och férbindelser som ingas for kommunens rakning undertecknas av kom-
munstyrelsens ordfdrande och/eller kommundirektdren, savida inte kommunsty-
relsen har befullmiktigat andra personer att gbra det eller annat bestdms nedan.
Samma forfarande tilldmpas i friga om kommunstyrelsens expeditioner, skrivel-
ser och fullmakter. Utdrag och kopior éver handlingar kan féredraganden, sekre-
teraren eller centralférvaltningens kanslist bestyrka.
Niamnders/organs avtal och férbindelser undertecknas av ndmndens/organets
ordfrande och féredraganden eller sekreteraren inom ramen fér de grdanser
namnden/organet har ritt att besluta om.

Utdrag och kopior éver handlingar, som nimnden/organet har hand om, kan f&-
redragande eller sekreterare ensam bestyrka.

Handlingar som géller beredningen undertecknas av den som bereder drendet.
90 § Ldsen far handlingar

Kommunfullmaktige beslutar om de grunder enligt vilka |6sen ska betalas till
kommunen.
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12. Kommunens ekonomiska férvaltning

91 § Budgetdirektiv

Kommunstyrelsen utfirdar senast i juni manad budgetdirektiv till férvaltningar-
na infér budgetberedningen.

92 § Budgetens verkstiillighet
Kommunfulimaktige godkédnner i budgeten verksamhetsmal, anslag och berdk-
nade inkomster fér de enskilda organens uppgifter och projekt.

Kommunstyrelsen utfardar vid behov verkstillighetsdirektiv till budgeten foru-
tom de direktiv och anvisningar som finns angivna i budgeten. Namnd kan ocks3
utfarda dylika direktiv till ndmnden underlydande férvaltning.

92 § Andringar i budgeten :
Andringar i budgeten ska foreldggas kommunfullmiktige under budgetaret. Efter
det att bokslutet har undertecknats kan férslag till &ndringar i budgeten inte fo-
reldggas kommunfullmaktige.

Kommunstyrelsen har ratt att besiuta om betalning av sddan utgift, som &r bin-
dande fér kommunen och bradskande, dven om tillrickligt anslag for dandamalet
saknas. Kommunstyrelsen ska utan dréjsmal féreldgga kommunfullmaktige for-
slag om beviljande av anslag eller férhéjning av anslag.

94 § Forsdljning av anldiggningstillgdngar
Beslut om férsdljning av fasta anlaggningstiligangar fattas av kommunstyrelsen
enligt de grunder som kommunfullmiktige godkint.

Besiut om forséljning av [6sa anldggningstiligdngar och annan 6s egendom fattas
av den myndighet som ansvarar for ifrdgavarande tillgingar.

95 § Godkiinnande av avskrivningsplan
Kommunfulimaktige godkdnner grunderna fér avskrivningar enligt plan. Grund-
forbdttringar pa anlaggningstillgangar liggs till den oavskrivna anskaffningsutgif-
ten, ifall det inte finns sirskilda skél att géra en separat avskrivning fér ombygg-
naden. Grundférbattringar pa anliggningstillgdngarna kan antingen adderas till
den icke avskrivna anskaffningsutgiften eller upptas som en separat anskaff-
ningsutgift fér anldggningstillgangen med egen avskrivningsplan.

Om kommunstyrelsen inte antar en avskrivningsplan for enskilda tillgangar, fast-
stélls tillg&ngens avskrivningstid i mitten av gaffeln i gillande avskrivningsplan.
Om gaffeln inte &r jdmt delbar hojs avskrivningstiden uppat till ndrmsta helar.

Kommunstyrelsen faststaller en grans for sma anskéffningar, vilka inte aktiveras
utan kostnadsfors direkt.
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Kommunfullmaktige godkdnner grunderna fér avskrivningar enligt plan.

96 § Finansférvaltningen
| samband med antagandet av budgeten beslutar kommunfullméktige om fér-
dndringar i langivningen och det frimmande kapitalet.

Kommunstyrelsen beslutar om uppléning av budgetlan inom de ramar kommun-
fullmiktige angett i samband med antagande av budgeten.

Kommunstyrelsen beslutar om &vriga fragor som géller finansiering och penning-
rorelse samt kan vid behov utfirda ndrmare foreskrifter och anvisningar for fi-
nansférvaltningen. Kommunstyrelsen kan delegera ritt att besluta om upplaning
och placeringar vidare till andra organ och tjansteman.

97 § Faststillande av avgifter
Kommunfullmiktige bestimmer de alimé&nna grunderna for avgifterna.

98 § Riskhantering
Kommunstyrelsen ansvarar fér hur riskhanteringen realiseras och samordnas och
beslutar om férsikring av kommunens egendom och ansvar.
Kommunstyrelsen kan delegera denna kompetens till andra organ och tjdnste-
man.

13. Granskning av forvaltning och ekonomi

99 § Overvakningssystem
Overvakningen av kommunens frvaltning och ekonomi ordnas sa att den exter-
na dvervakningen och den interna kontrollen tillsammans bildar ett heltdckande
dvervakningssystem. Den externa dvervakningen ordnas oberoende av den arbe-
tande ledningen. F6r den externa Gvervakningen ansvarar utsedda revisorer.

Kommunstyrelsen ansvarar fér ordnandet av den interna kontrollen och utfdrdar
vid behov direktiv fér denna évervakning.

100 § Revisorer
For den granskning av férvaltningen och rdkenskaperna som ska utféras fér varje
l6pande rakenskapsar, viljer kommunfuliméaktige efter nyval for sin mandatpe-
riod tre revisorer och for var och en av dem en personlig ersittare. Dartill utser
kommunfullmaktige en fiirde revisor som fungerar som yrkesrevisor.

Kommunfullmaktige utser en av revisorerna till ordférande och en till vice ordfs-
rande.

101 § Revisorernas sammantrdden

Revisorerna samlas till sitt férsta sammantréde pa kallelse av ordféranden samt
till dvriga sammantriden pa det sitt som de beslutar.
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102 § Revisorernas mandatperiod
Revisorernas uppgift omfattar granskning av férvaltningen och ekonomin fér de
fyra rakenskapsar, som deras mandatperiod omfattar.

Revisorernas uppdrag upphér da kommunfullméktige har godkint bokslutet for
mandatperiodens sista rakenskapsar.

103 § Revisorernas uppgifter
Revisorernas uppgifter anges i kommunallagen. | bokféringshandlingarna ska re-
visorerna gora anteckningar om utférd granskning. '

104 § Revisorernas beriittelse
Efter slutférd revision for rékenskapsaret ska revisorerna utan dréjsmal, dock
senast fore utgangen av maj manad, sammanstilla en revisionsbherittelse dver
utférd revision.
Av revisorernas berdttelse ska bl.a. framga:

1. nar granskningsarbetet utférts och vilka som deltagit i det;

2. utlatande med anledning av de i 75 § kommunallagen ndmnda uppgifterna;

3. under revisionsarbetet gjorda iakttagelser;

4. eventuella anmérkningar och orsakerna hartill;

5.  forslag till dtgarder for avhjilpande av eventuella missférhallanden, som
patalats av revisorerna;

6. huruvida bokslutet bér antas; samt

7. huruvida ansvarsfrihet kan beviljas de redovisningsskyldiga, som handhaft

kommunens férvaltning och ekonomi.

Berdttelsen ska dateras och undertecknas av de revisorer som deltagit i gransk-
ningsarbetet. Harvid har revisor ritt att foga reservation till berittelsen.

105 § Sekretessbestiimmelser
Revisor och revisorns ersdttare ska iaktta bestimmelserna om hemlighallande av
handlingar och drenden.

Genom denna stadga upphdvs den tidigare av kommunfullmaktige godkinda
Forvaltningsstadga for Saltviks kommun.
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