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Forvaltningsstadga for Saltviks kommun

Denna stadga trader i kraft den 1.1.2021

1. Allmdnna bestammelser

1 § Tillampning

Kommunens forvaltning dr ordnad i enlighet med denna stadga.

I kommunens forvaltning iakttas dartill nedan namnda stadgor och instruktioner:

- Instruktioner for namnder och tjanstemén i ledande och sjéalvstindig stéllning

- Utbildningsstadga

- Arvodesstadga

- Stadgor for fonder

Forvaltningsstadgan kommer i andra hand i férhallande till lagstiftning, andra stadgor och instruktioner.
Genom denna stadga upphévs:

Forvaltningsstadga for Saltviks kommun fr o m 1.1.2003, godkand av kommunfullméktige 21.10.2002.
2 § Kommunens verksamhetsidé

Kommunen ska i samrad med invénarna skapa och upprétthalla forutsattningar for att, inom ramen for befintliga
resurser, pa ett mojligast rationellt och effektivt satt producera en fungerande basservice av god kvalité samt ett
rikt kulturutbud och goda méjligheter till fritidsaktiviteter.

I sin verksamhet efterstravar kommunen en ekologisk hallbar utveckling med ett sarskilt ansvar for kommande
generationer. Kommunen ska i sin verksamhet efterstriva en god och frisk miljo, dar det ar halsosamt och
trivsamt att bo och vistas.

2. Forvaltningsorganisation

3 § Forvaltningsorganen

Kommunens fortroendevalda verkar inom en organisation som bildas av kommunfullmiktige, kommunstyrelsen,
namnder och direktioner.

Kommunens administration leds av kommundirektéren under kommunstyrelsens 6vervakning.
Kommunstyrelsen har ett 6vergripande ansvar for kommunens administration.

Kommunens administration indelas i forvaltningar enligt nedanstdende. De olika férvaltningarna leds av en

namnd samt en chef.
Forvaltningarna kan vid behov indelas i verksamhetsomraden och underliggande enheter.
Kommunens forvaltningar utgors av:

Centralforvaltningen

Organ: Kommunstyrelsen
Chef: Kommundirektoren
Vikarie: Kanslisekreteraren
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Byggnads- och miljoforvaltningen

Organ: Byggnads- och miljondmnden
Chef: Byggnads- och miljéinspektoren
Vikarie: Kommuningenjoéren

Aldreomsorgsforvaltningen

Organ: Aldreomsorgsnimnden
Chef: Aldreomsorgschefen
Vikarie: Omvérdnadsledare

Utbildningsforvaltningen

Organ: Utbildningsndmnden
Chef: Utbildningschefen
Vikarie: Skolledare och forestdndare pé respektive enhet

Tekniska forvaltningen (sambhillstjinster, affirsverksamhet, brand och riddning*)

Organ: Tekniska nimnden

Chef: Kommuningenjoren

Vikarie: Byggnads- och miljéinspektoren och ledande fastighetsskotare

*) Gemensam riddningsmyndighet for hela Aland fran och med 1.5.2024.

Lantbruksforvaltningen

Organ: Gemensam lantbruksnimnd for norra Aland
Chef: Lantbrukssekreteraren
Vikarie: Lantbruksnamndens ordférande

Nérmare bestimmelser om ndmnderna ingar i instruktionerna for respektive namnd. I denna stadga har intagits
allménna bestimmelser for forvaltningsorganisationen som séledes kompletterar instruktionerna for respektive
namnd.

Kommunstyrelsen kan tillsitta kommittéer for beredning eller utredning av ett visst drende eller for att skota en
sérskild uppgift.

For granskning av kommunens forvaltning och ekonomi utser kommunfullmiktige revisorer, varav minst en
yrkesrevisor.

Nérmare bestaimmelser om utskott som tillsitts av kommunfullméktige finns i 34 § i denna stadga.

3. Kommunfullmaktige

Allmdnna bestammelser

4 § Sammansiittning

Kommunfullmaktige bestar av femton (15) kommunfullmiktigeledaméter jamte ersattare utsedda genom
allméinna val.

5 § Sammankallande av sammantride

Kommunfullméktige ssammankallas av kommunfullméaktiges ordforande eller vid férhinder av denna av vice
ordforanden. Vid forhinder for hela presidiet kan kommunfullméktige sammankallas av kommunstyrelsens
ordforande, som ocksa utfardar kallelse till ett nyvalt kommunfullmiktiges forsta sammantrade.

6 § Kommunfullmiiktiges konstituering

Den kommunfullméaktigeledamot som langst innehaft ett kommunfullmaktigeuppdrag i kommunen 6ppnar
sammantradet och leder ordet tills ordférande och vice ordférande har valts for kommunfullméktige.
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Om flera av ledaméterna tillhort kommunfullmaktige lika 1dng tid, leder den ledamot, som ar #ldst av dessa, valet
av ordférande och vice ordférande.

Kommunfullméaktige beslutar vid varje mandatperiods borjan om att vélja en (1) eller tva (2) viceordféranden.

Protokollet vid kommunfullméktiges sammantraden fors av kanslisekreteraren, som dven handhar dess 6vriga
sekreteraruppgifter, sdvida kommunfullmiktige inte annat beslutar. Vid forfall for kanslisekreteraren handhas
sekreteraruppgifterna av kommundirektoren eller annan person, som kommunfullméktiges ordférande inkallar.

= § Sammantriden

Kommunfullméaktige beslutar om vilka dagar ssmmantraden ska 4ga rum. Kommunfullméaktige ska dven
sammantrdda dd kommunstyrelsen eller minst en fjardedel av kommunfullméiktiges ledamoter begar det for ett
visst drende eller d& kommunfullméktiges ordférande anser att det behovs.

8 § Placering

Vid sammantréde dr ledaméterna placerade i av ordféranden bestamd ordningsféljd.

Kommunfullmaktigeledamoters initiativratt

9 § Motion

Kommunfullmiktigeledamot har ritt att vicka motion i drende rérande kommunens gemensamma
angeldgenheter. Motion ska i skriftlig form lamnas till kommunfullmiktiges ordférande senast fore
sammantradets borjan.

Motion upptas till behandling efter det att de i foredragningslistan nimnda drendena slutforts och motionens
forsta undertecknare ska da beredas tillfille att yttra sig varefter motionen utan annan 6verldggning remitteras till
kommunstyrelsen eller annat organ for att beredas.

Beslut i det 4rende som motionen berdr fattas av det organ som enligt instruktion, delegeringsbeslut eller
lagstiftning ar behorigt dartill. Darefter redovisar kommunstyrelsen for kommunfullméiktige vilka atgarder som
vidtagits med anledning av motionen. Om motionen giller ett drende i vilket kommunfullméktige ska fatta beslut
sé fattas beslutet dir, i annat fall antecknar sig kommunfullmiktige for kinnedom det beslut som fattats med
anledning av motionen.

Arendet ska beredas s att kommunfullmiktige kan fatta beslut i irendet inom ett r efter att motionen vickts.
Om beredningen inte kan avslutas inom denna tid ska detta meddelas till kommunfullmiktige inom utsedd tid
tillsammans med det som framkommit vid beredningen. Kommunfullmaktige kan besluta att avskriva motionen
fran vidare behandling.

10 § Skriftlig fraga

En skriftlig friga kan stéllas till kommunstyrelsen om kommunens verksamhet och férvaltning ifall frigestillarna
omfattar minst en fjardedel av kommunfullméktige. Frigan ska tillstdllas kommunens kansli.

Kommunstyrelsen ska besvara frigan senast vid det kommunfullmiktigesammantride, som foljer narmast efter
det att tvd ménader forflutit sedan frégan stilldes eller sa ska kommunstyrelsen meddela orsak till att svar inte
kunnat avges.

Om det under behandlingen av fragan framstélls ett forslag om att ett tillfalligt utskott bor tillséttas for att
granska det amne som frégan beror, ska kommunfullméktige fatta beslut om huruvida ett tillfalligt utskott ska
tillsattas. Annat beslut kan inte fattas med anledning av frgan.
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Kommunfullmaktiges sammantraden

11 § Kallelse till sammantriden

Kallelse till kommunfullmaktiges ssmmantrdaden ska sindas minst fyra dagar fore ssmmantradet, kallelsedagen
ordknad men motesdagen medriaknad, till varje kommunfullméiktigeledamot separat och till de personer som har
sévil ndrvaro- som yttranderitt vid sammantradet. Inom samma tid ska sammantriadet delges pad kommunens
elektroniska anslagstavla. I kallelsen ska anges tidpunkt och plats for sammantrédet och vilka drenden som ska
behandlas.

12 § Foredragningslistan

Foredragningslistan ska innehélla en redogorelse for de darenden som ska behandlas och forslag till beslut.
Foredragningslistan ska sdndas i samband med kallelsen till ssmmantridet. Féredragningslistan sdnds dven fore
sammantridet till den forsta ersattaren per parti samt till kommunstyrelsens ledaméter.

Foredragningslistan sdnds elektroniskt till ledaméterna. Den som onskar fé kallelse per post ska meddela kansliet.
13 § Kungorelse av sammantriden

Tidpunkten och platsen for ett kommunfullmiktigesammantrade delges fore ssmmantradet pd kommunens
officiella elektroniska anslagstavla. Kommunfullméktige tar &rsvis beslut om kungorelse infor fullméktiges méten
annonseras i de lokala tidningarna.

14 § Meddelande om forhinder

Ledamot som ar forhindrad att handha sitt kommunfullmiktigeuppdrag eller som pa grund av jiv inte kan delta i
beslutsfattandet i ett visst drende ska utan dr6jsmél meddela detta till kommunens kansli. I anledning av
meddelandet ska den i ordningen forsta ersittaren inkallas. Om den i ordningen forsta ersittaren har férhinder
inkallas darpa foljande. Saknas ersittare fran aktuell lista kallas den erséttare som erhéllit hogst jamforelsetal
inom eventuella valférbund.

15 § Deltagande i sammantride pa distans

Fullméaktigeledamoter kan under vissa extraordindra omstandigheter tillatas att delta i sammantrade pa distans.
Vid deltagande i sammantrade pa distans ska de nirvarande st4 i bild- och ljudférbindelse med varandra pé lika
villkor. Deltagandet i sammantréde pa distans ska ordnas sa att skyddet av sekretessen och personuppgifterna
tryggas. Om det forrattas val med slutna sedlar fér ett deltagande i sammantrade pé distans inte dventyra
valhemligheten. Fullméktiges ordférande i samrad med kommundirektéren kan efter gemensam prévning besluta
att ledamot/ledamoéter far delta i kommunfullmiktiges méte pa distans om ovan namnda krav uppfylls.

16 § Kommunstyrelsens representanter vid kommunfullméiktigesammantriaden

Vid kommunfullméktiges ssmmantraden har forutom ledamoterna foljande personer narvaro- och yttranderétt:
- kommunstyrelsens ledamoter eller vid forfall deras erséttare,
- kommundirektéren

Kommunfullméaktige kan kalla tjainsteman i kommunen eller sarskild sakkunnig for att meddela upplysningar vid
sammantradet.

17 § Ordforandeskap och tillfillig ordférande

Det ar ordforandens uppgift att leda behandlingen av drendena och svara for ordningen pa
kommunfullmiktigesammantradena. Ordféranden far, efter att ha gett en varning, bestimma att personer som
upptrader olampligt ska avldgsnas. Om det uppstar oordning ska ordféranden avbryta eller upplosa métet.

Om sévil ordférande som vice ordférandena ar franvarande eller javiga vid behandlingen av ndgot drende, valjs
en tillfillig ordférande for sammantradet eller for ifrigavarande drende. Tillfdllig ordférande viljs av
kommunfullmiktige under ledning av den kommunfullméktigeledamot som liangst innehaft ett
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kommunfullméktigeuppdrag i kommunen. Om flera ledaméter tillhort kommunfullméktige under lika ldng tid
leds valet av den ledamot som ir &dldst av dessa.

18 § Namnupprop

Kommunfullméktiges sammantréde inleds med namnupprop, som forrittas i alfabetisk ordning, dock s att vice
ordféranden och ordféranden uppropas sist. Sedan namnupprop forrittats ska ordféranden konstatera vilka
ledamoter som anmalt forfall och vilka erséttare som dr narvarande i deras stille. Hirefter ska ordféranden
konstatera, huruvida kommunfullméktige ar lagligen sammankallat och beslutfort.

19 § Ledamot som infinner sig eller avligsnar sig under sammantridet

Ledamot, som inte dr ndrvarande vid namnuppropet, antecknas i protokollet som franvarande. En ledamot som
infinner sig senare ska anmala sig for ordféranden, varvid i protokollet antecknas under vilket drendes behandling
ledamoten infunnit sig. P4 motsvarande satt forfars da ledamot avldgsnar sig under pdgdende sammantrade.

Som nirvarande betraktas de ledamoter, vilka enligt protokollet infunnit sig till ssmmantradet och inte anmalt att
de avldgsnar sig eller vilka i 6vrigt inte konstaterats vara frinvarande.

Ordféranden kan verkstilla nytt namnupprop, om det under pdgdende sammantréde eller efter paus i
sammantriadet bedoms vara nodvandigt.

20 § Arendenas handliiggningsordning

Arendena foredras av ordféranden for kommunfullméktige i den ordning de intagits i foredragningslistan, om inte
kommunfullméktige beslutar om en annorlunda ordning.

Kommunstyrelsens forslag utgor grund for behandlingen. Har kommunfullméktige tillsatt ett sarskilt utskott for
beredning av ett visst drende eller for att granska forvaltningen, utgor utskottets forslag grund for behandlingen.
Har kommunstyrelsen dndrat sitt forslag, innan kommunfullmaktige fattat beslut i ett drende som ingér i
foredragningslistan, utgor det sdlunda dndrade forslaget grund fér behandlingen.

Har kommunstyrelsen aterkallat sitt forslag, innan kommunfullméktige fattat beslut i &rende som ingér i
foredragningslistan, ska darendet avldgsnas fran foredragningslistan. Kommunstyrelsen kan inte dterta ett drende
som &r bordlagt i kommunfullmaktige.

Fullmaktige kan endast handldgga drende som namnts i kallelsen till sammantrédet och som beretts av styrelsen
eller ett beredningsorgan som avses i 45 § kommunallagen (AFS 1997:73). Fullméktige kan besluta att handligga
aven andra drenden som inte namnts i kallelsen. Ett drende som skall beredas och som inte har beretts av
styrelsen eller annat beredningsorgan kan enligt 44 § kommunallagen (AFS 1997:73) handliggas endast om
fullmiktige enhalligt beslutar det.

21 § Konstaterande av jiv

En javig ledamot ska sjdlvmant anmila jav. Ordféranden ska vid behov begira att kommunfullméktige avgor
huruvida jav foreligger for en ledamot eller annan person med yttranderitt. En ledamot i fullméaktige far inte delta
i handldggningen av ett drende som personligen rér ledamoten eller en denne nérstdende person.

22 § Anforanden

Sedan drendet foredragits for kommunfullmaktige har ledamot ratt att genom handupprackning eller pé annat
tydligt sétt anhalla om ordet. Da en ledamot talar ska anhéllan om ordet ske genom handupprickning eller pé
annat sétt som inte stor den talande. Anhaller flera ledaméter samtidigt om ordet beslutar ordféranden i vilken
ordning envar erhaller ordet.

Har kommunstyrelsens ordférande eller kommundirektoren begért ordet ska han eller hon erhalla det fore 6vriga
talare. Samma ritt tillkommer ordféranden for av kommunfullmaktige tillsatt utskott vid behandling av det
drende for vars beredning utskottet tillsatts.
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Begir ledamot replik, d& annan talar eller omedelbart efter att denna avslutat sitt anférande, kan ordféranden
bevilja ledamoten ordet fore 6vriga anmailda talare. Replik fir innehélla endast en kort forklaring eller rittelse till
huvudanférandet eller bemotande av déri gjort pastdende. Harefter far den som haft huvudanférandet ge ett svar.
Replik och svar far vara hogst tva minuter ldnga.

23 § Sattet for anforande
Den som erhéllit ordet ska yttra sig fran sin plats.

Talare ska halla sig till den sak som behandlas. Om en ledamot avviker frdn dmnet ska ordféranden uppmana
ledamoten att aterga till saken. Anvéinder talare krankande eller annars olampliga uttryck, ska ordféranden
aterkalla ledamoten till ordningen. Om talaren inte féljer ordférandens uppmaning, ska ordféranden franta
ledamoten ordet.

Andra dn ordféranden har inte ritt att avbryta talare.
24 § Forslag om bordléiggning eller aterremiss

Har under diskussion begirts bordlaggning eller aterremiss till kommunstyrelsen ska ett sddant yrkande tas upp
till avgorande omedelbart efter det att diskussionen forklarats avslutad.

For ett beslut om aterremiss kravs att det bitrdds av minst hélften av de narvarande ledamoterna.

For ett beslut om bordlaggning kravs att det bitrdds av minst en tredjedel av de narvarande ledamoéterna. For att
fatta beslut om bordlaggning av ett drende géllande val eller ett tidigare bordlagt drende krivs det dock att
beslutet bitrids av minst hilften av de nirvarande ledaméterna. Arendet ska bordliggas till nista sammantride
om inte kommunfullmiktige beslutar om en annan tidpunkt.

Har bade bordlaggning och aterremiss begérts under diskussionen, avgors forst frigan om bordlaggning. Om
drendet darvid inte bordlaggs, behandlas forslaget om aterremiss.

Om fragan om bordlaggning och aterremiss inte godkinns fortsatter drendets sakliga behandling varvid dven nya
forslag kan framléggas.

25 § Skriftligt forslag

Ett forslag som vackts under diskussionen ska framstéllas skriftligt om ordféranden fordrar detta. Det skriftliga
forslaget ska formuleras entydigt och med tydlig stil. Ordféranden kan vid behov begéra renskrivning av forslaget.

26 § Diskussionens avslutande och forslag till beslut

Sedan alla som Onskat yttra sig beretts tillfalle dartill, forklarar ordforanden diskussionen avslutad. Harefter ska
ordféranden for godkdnnande avge redogorelse for de under diskussionen framforda forslagen till beslut.

27 § Forslag som forfaller

Forslag som inte vunnit understod, eller som faller utanfor drendet, upptas inte till omréstning. Forslag som
ligger till grund for behandlingen upptas dock till omrostning dven om det under diskussionen inte vunnit
understod. Foreligger inga andra forslag, som ska upptas till omrostning dn det som ligger till grund for
behandlingen eller ndr motforslag omfattas enhilligt, ska ordféranden konstatera detta forslag sdsom
kommunfullmiktiges beslut.

28 § Omrostningssitt

En omrostning ska forrittas 6ppet genom upprop.

Saltviks kommun | www.saltvik.ax 8(25)



29 § Omrostningsproposition

D& omrostning ska verkstillas, foreldgger ordféranden en omrostningsproposition som ska godkénnas av
fullmiktige. Vid uppgorande av omrostningsproposition ska foljande beaktas:

1. Forst ska de tva forslag uppstillas for omrdstning, som avviker mest fran utgingsforslaget. Det
segrande forslaget stills upp mot nista forslag som skiljer sig mest frin utgangsforslaget, och
pa sé sitt fortsatter man tills det finns ett slutligt motforslag till utgédngsforslaget. Om det
emellertid finns ett forslag om forkastande att ta upp till omrostning, lamnas detta till den sista
omrostningen mot det férslag som segrat 6ver de 6vriga.

2. Om &drendet giller beviljande av anslag, genomfors férst en omrdstning om huruvida det forslag
som omfattar det storsta beloppet kan godkannas eller forkastas, och sedan fortsatter man i
ordningsfoljd efter storleken pé forslagen tills nagot forslag godkénns. Darefter genomfors inte
langre ndgon omrostning om forslag som giller mindre belopp.

3. Om ett forslag ar sddant att det kan godkénnas eller forkastas oberoende av andra forslag, ska
fullmiktige rosta separat om godkiannande eller forkastande av detta forslag.

Vid forelaggande av omrostningsproposition ska ordféranden samtidigt meddela om vilka férslag som for att
godkinnas erfordrar i lag stadgad sérskild majoritet.

30 § Konstaterande av beslut
Efter verkstélld omrostning ska ordféranden konstatera kommunfullméaktiges beslut.
31 § Reservation

Var och en som vid sammantrade deltagit i avgorande av drende far anfora reservation mot det fattade beslutet
om beslutet fattats efter sluten omrostning. Har beslutet fattats efter 6ppen omrostning far reservation anforas
endast av den som rostat for annat dn det segrande forslaget samt av den som framstéllt motforslag vilket i brist
pé understod inte upptagits till omrostning. Har omrdstning i arendet inte verkstallts, far reservation anforas
endast av den som framstillt motforslag vilket i brist pa understdd inte upptagits till omrdstning. Reservationen
ska anforas omedelbart efter det drendet avgjorts samt, om den utvecklas ndrmare, motiveras skriftligen och
lamnas senast da protokollet justeras.

32 § Fortsatt sammantride

Om kommunfullméktige avbrutit sitt ssmmantride och faststllt dag och tidpunkt dd sammantrédet ska fortsitta
behover en ny kallelse inte utfardas. Franvarande ledamoter ska dock om mojligt underrittas om det fortsatta
sammantridet.

33 § Hemstillningskldm

Sedan beslut fattats i drende kan kommunfullméktige godkanna en till kommunstyrelsen riktad 6nskan
(hemstallningskldm), som bor ansluta sig till det behandlade drendet och som inte far st i strid med
kommunfullmiktiges beslut, inte heller dndra eller utvidga detta.

Utskott
34 § Tillsiattande av utskott

Kommunfullmaktige kan bland sina ledamoter tillsdtta utskott for att bereda ett visst drende, for att avge
utldtande och for att granska forvaltningen. Dock ska kommunfullméaktige alltid tillsdtta utskott for att bereda ett
drende enligt 18§ kommunallagen (AFS 1997:73) om aterkallande av fortroendeuppdrag.

Kommunfullmaktige ska utse ordférande for utskottet.

Kommunfullméktiges presidium har ritt att ndrvara vid utskottets ssmmantriaden.
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Val

35 § Allmianna bestéiimmelser

Val forréttas med slutna sedlar och rostsedeln ska vara vikt sé att innehéllet inte syns. Rstsedel som innehéller
obehorig anteckning ska forkastas.

Rostsedlarna ges till kommunfullméktigeordféranden i uppropsordning.

Ordinarie ledamot och ersattare ska utses vid samma valforrattning. D& personliga ersittare utses ska vid
kandidatnomineringen foreslas savil ordinarie ledamot som ersittare. Ar ersittarna inte personliga blir de valda
som erhallit de flesta résterna eller vid proportionellt val de hogsta jamforelsetalen.

Majoritetsval

36 § Allmianna bestimmelser

Rost kan avges for valbar kandidat i det val det ar frdga om dven om kandidaten ej blivit foreslagen eller
understodd i diskussionen. Om det vid kandidatnomineringen foreslas fler an det antal som ska véljas, ska
omrostning forrittas oberoende av om kandidaterna erhallit understod eller €j.

Vid majoritetsval forrattas val bland samtliga kandidater pa en géng.
37 § Medhjilpare vid valforrittning

Majoritetsval forrattas med slutna sedlar och de personer som utsetts till protokolljusterare vid sammantradet
tjanstgor som rostraknare och hjélper dven i 6vrigt till vid valforrattningen, ifall kommunfullmiktige inte beslutar
nigot annat.

Proportionella val

38 § Kommunfullmiéiktiges centralnimnd

For forrattande av proportionella val utser kommunfullmiktige en centralndmnd for sin mandattid. Namnden
bestér av tre ledaméter och en personlig ersittare for varje ledamot. Namnden ar beslutfor da tre ledaméter ar
nirvarande. Kommunfullmiktige viljer en av ledamoterna till ordféranden och en till vice ordférande. Som

namndens sekreterare fungerar kommunfullméktiges protokollférare, om inte kommunfullmiktige beslutar négot
annat.

39 § Inliimning av kandidatlistor, upprop vid valforrittning

Kommunfullmaktige bestimmer den tidpunkt nér kandidatlistorna senast ska inldmnas till kommunfullméaktiges
ordférande och nar upprop vid valférrattningen vidtar.

40 § Uppgorande av kandidatlistor
P& kandidatlistan far forekomma namn pa hogst s manga ledaméter och erséttare som far véljas vid valet.

Av kandidatlistans rubrik ska framga for vilket val listan anvinds. Kandidatlistan ska undertecknas av minst tva
kommunfullmiktigeledaméter. Den forsta undertecknaren fungerar som ombud for listan. Forsta undertecknaren
inldmnar listan till kommunfullmaktiges ordférande och har ritt att foreta de réttelser i listan som avsesi 41 §.

41 § Granskning och riittelser av kandidatlistor

Nir tiden for att lamna in kandidatlistorna har 16pt ut, 6verlamnar kommunfullméktiges ordférande listorna till
centralnimnden, som granskar huruvida dessa ar ritt uppgjorda. Om det forekommer fel i ndgon lista, bereds
ombudet tillfalle att ritta felet inom den tidsfrist centralnimnden utsatt.

Om samma person efter rattelse i den kandidatlista som ombudsmannen inldimnat fortfarande forekommer pé tva
eller flera listor, ska centralndmnden om mojligt friga kandidaten pa vilken lista kandidatens namn ska kvarsta.
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42 § Sammanstillning av kandidatlistor

Nir den reserverade tiden for rattelser som ndmns i 41 § gatt ut, gér centralndmnden en sammanstillning av de
antagna kandidatlistorna. Listornas ordningsfoljd lottas, varefter varje kandidat forses med l6pande
ordningsnummer.

Sammanstillningen av kandidatlistorna ska framlaggas till pdseende i kommunfullmiktiges sessionssal innan
namnuppropet for valforriattningen borjar och ska upplésas for kommunfullméiktige.

43 § Valforriattning

Varje kommunfullmiktigeledamot ska anteckna numret pa den kandidat han eller hon réstar pa och ge sin
rostsedel till kommunfullméktiges ordforande i ordningsfoljd enligt uppropet.

44 § Faststillelse av valresultat och forvaring av rostsedlar

Nér uppropet ar forrattat 6verlamnar kommunfullméktiges ordférande rostsedlarna till centralndimnden, som
granskar sedlarnas giltighet samt riaknar ut och konstaterar valresultatet genom att i tillimpliga delar iaktta vad
som stadgas om kommunalval.

Centralndmnden ger ett skriftligt meddelande om valresultatet till kommunfullmiktiges ordférande, som delger
kommunfullmiktige resultatet.

De rostsedlar som avgetts vid ett val ska sparas tills beslutet vid det val dar de anvints har vunnit laga kraft. Det
samma giller dven lottsedlar som anvénts vid lottning. Om valet har forrattats med slutna sedlar, ska de bevaras i
slutet kuvert.

Protokoll

45 § Forande, justering och framliggande av protokoll

Protokollet uppgors av sekreteraren under ledning av ordféranden. Protokollet ska undertecknas av ordféranden
och sekreteraren. Kommunfullméktiges protokoll ska justeras av tvd kommunfullmiktigeledamoter som valts for
detta uppdrag separat for varje gang, i fall inte kommunfullmiktige beslutat annorlunda i ndgot drende.
Protokollet ska efter justeringen héllas offentligt framlagt tillsammans med en besvirsanvisning. Platsen och
tidpunkten for framlaggningen ska pa forhand meddelas pd kommunens officiella elektroniska anslagstavla for
kommunala tillkdnnagivanden.

I protokollet ska antecknas

1. Om konstitueringen:

- tidpunkten for nidr sammantréadet borjar och slutar samt sammantradesplatsen,
nirvarande och franvarande for hela sammantrédet eller for vissa drenden och i vilken
egenskap deltagarna varit narvarande,

- sammantridets laglighet och beslutférhet.

2. Om drendenas behandling:

- rubrik for drendena,

- redogorelse for drendena,

- beslutsforslag,

- Jav,

- framlagda forslag och om de fatt understod,

- omrostning: omrostningssitt, omrostningsforfarande, omrostningsproposition och
omrostningens resultat,

- val: valsatt och valresultat,

- konstaterande av beslut,

- reservation.
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3. Om lagligheten:
- besvirsanvisning,
- ordférandens och sekreterarens underskrift,
- anteckning om protokolljustering,
- anteckning om framliggande.

I den besvirsanvisning som fogas till protokollet ska anges besvarsinstans, besvarstid och vad den som 6verklagar
ska foga till besvarsskrivelsen.

Till sddana beslut som det inte gér att anféra besviar mot ska fogas en anteckning om detta och uppges vilken lag
eller férordning féorbudet grundar sig pa.

4. Kommunstyrelsen

46 § Kompetensomrade

Kommunstyrelsen leder kommunens forvaltning och handhar de berednings-, verkstillighets- och andra
uppgifter som i lag, forordning, instruktion eller stadga &r bestamt.

47 § Sammansittning

Kommunstyrelsen har minst fem (5) och hogst sju (7) ledaméter och en personlig erséttare for envar av dem.
Kommunfullmaktige viljer bland ledamoterna ordférande och vice ordférande for kommunstyrelsen.

Kommunstyrelsens mandatperiod ar tva &r.
48 § Uppgifter

Kommunstyrelsens uppgift ar att:

- leda kommunens forvaltning och ekonomi, och harvid f6lja med de ldgre kommunala organens
verksamhet, bevaka kommunens intressen och foéretrida densamma.

- styra beredningen av budget och planeringsdrenden sé att de av kommunfullméktige
uppstéllda malen kan uppnés med beaktande av till buds stdende resurser.

- verka for att samarbetet mellan de olika forvaltningarna fungerar effektivt.

- iegenskap av arbetsgivare behandla personalfragor d& detta inte, enligt bestimmelse
ankommer pd annan.

- handha uppgifter som beror naringslivet.

- ansvara for kommunens externa kontakter.

- leda och 6vervaka kommunens arkiv.

- pa kommunens vignar ingé avtal och foreta andra rattshandlingar, sdvida uppgiften inte ar
anfortrodd annan eller dr annorlunda i stadga eller instruktion bestimd.

- bereda de drenden som ska handlaggas av kommunfullmiktige samt tillse att
kommunfullméktiges beslut verkstills.

Vid beredning av drenden och vid verkstéllighet av beslut éligger det kommunstyrelsen:
1. Att for kommunfullméktige avge ett motiverat forslag till beslut om inte annat foranleds av drendets
natur.
2. Att granska lagligheten av de beslut som fattats av kommunfullméktige och vid behov hénskjuta drendet
till kommunfullméktige for ny behandling.
3. Atttillse att kommunfullmaktiges beslut verkstills samt utfarda nddiga bestimmelser och direktiv for
verkstilligheten.
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49 § Kommunstyrelsens beslutanderitt

Kommunstyrelsen beslutar utéver de drenden som enligt gillande stadganden ska avgoras av kommunstyrelsen
ocksa i foljande drenden:

1. Allmin ledning

foretrada kommunen vid domstolar och hos andra myndigheter samt i de aktiebolag,
foreningar och andra sammanslutningar i vilka kommunen &ar delédgare eller medlem, om inte
kommunstyrelsen annorlunda beslutar eller i stadga eller instruktion annorlunda bestamts.
utse kommunens representanter till férrattningar och andra sammankomster, dir kommunens
ratt bor bevakas och dess asikt horas, om inte annorlunda i stadga eller i instruktion bestdmts.
avge pad kommunfullmiktiges vagnar forklaring med anledning av besvir 6ver
kommunfullmiktiges beslut, om kommunstyrelsen omfattar beslutet.

behandla beslut av domstolar, forvaltningsmyndigheter och kommunalférbunds organ, av vilka
kommunstyrelsen fatt del och vid behov s6ka éndring i dessa beslut, om inte det ankommer pa
annan kommunal myndighet att behandla drendet.

folja verksamheten i de kommunalférbund och gemensamma namnder samt sddana
inrdttningar och sammanslutningar, i vilka kommunen ar representerad, och ge kommunens
representanter i dessa organ nodiga uppgifter och direktiv.

avge kommunens utlatanden.

personal, avtals- och avloningsfragor till den del de inte enligt stadganden eller
delegeringsbeslut ankommer pé annan instans.

2. Informations- och PR-verksamhet

tillse att korrekt och tillracklig information om forhéllandena i kommunen ges till kommunens
invanare och anstéllda samt till massmedia. Kommunstyrelsen beslutar om anvisningar for
information.

fatta beslut om kommunens representation, festarrangemang samt gora framstillning om
forldnande av titlar och utmarkelsetecken.

3. Fysisk planering, markfrégor och byggnadsverksamhet

handha de 6vergripande dligganden som ankommer pd kommunen i enlighet med géllande
plan- och bygglag sdsom faststdllande av malsattningar och godkdnnande av planldggare i
anslutning till planforslag som utarbetas pad markagarens forsorg samt utfardande av i lagen
angivna forbud.
godkédnna dndringar i detalj- och byggnadsplan d dndringen inte avser dndring av:

- kvartersgrans

- byggnaders vaningstal

- byggnadsratt
markens eller tomtens anvindningsdndamal (beteckningarna som definierar omradets
anviandning i planer)
besluta om uthyrning och upphyrning av fast och 16s egendom som kommunstyrelsen ansvarar
for.
inga legoavtal for jord- och vattenomréden.
efter det att kommunfullméktige fattat beslut om skissritningar, besluta om godkdnnande av
huvudritningar och slutliga kostnadsforslag for kommunens byggnader om kommunstyrelsen
inte beslutat delegera denna beslutanderétt till nAmnd eller kommitté eller om inte i
instruktion eller i budgetens verkstillighetsdirektiv annat stadgas.
utse planerare och entreprendrer samt dven i dvrigt skota de uppgifter som hor till byggande
och underhéll av kommunens byggnader och 6vriga anldggningar, om inte dessa uppgifter har
anfortrotts ndgon ndmnd, kommitté eller tjansteinnehavare medelst instruktion, budgetens
verkstallighetsdirektiv eller medelst beslut av kommunstyrelsen.
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- besluta om inkop av fast egendom inom ramen for i budgeten upptagna anslag, sdvida
kopeskillingen ar hogst 50.000 €.

4. Ekonomiforvaltning

- vid behov utfarda anvisningar for hur medel som donerats eller testamenterats till kommunen
ska forvaltas.

- ansvara for kommunens betalningsberedskap och skotseln av kommunens bokforing.

- avge utlatanden angdende avskrivning av skatter.

- godkinna och bevaka sidkerheterna for de fordringar som kommunstyrelsen handhar samt
besluta om dndringar och uppsédgningar av dessa.

- besluta om upptagande av kortfristig kredit till ett totalbelopp av 350 000 €.

- besluta om upptagande av budgetlén och dirmed sammanhéngande l&nevillkor inom ramen
for vad kommunfullméktige angivit i budgeten.

- besluta om betalning av skadestdnd, dd kommunens ersattningsskyldighet ar uppenbar.

- besluta om befrielse fran erliggande av kommunalskatt, fastighetsskatt, folkpensionspremie
och sjukforsakringspremie, samt 6vriga motsvarande skatter eller avgifter i enligt med vad
diarom ar stadgat.

- besluta om befrielse frdn och uppskov med erliggande av kommunal avgift, da detta enligt lag
eller for avgiften géllande bestimmelser ar tillatet.

- Folja med, 6vervaka och granska socialtjansten inom ramen for Kommunernas Socialtjinst k.f.

Kommunstyrelsen kan befullméktiga nimnd eller tjainsteman att avgora drende som hor till kommunstyrelsens
kompetens.

50 § Foredragning och sekreterararbetet

Som foredragande vid kommunstyrelsens sammantriaden fungerar kommundirektéren. D4 kommundirektoren ar
franvarande eller ar javig, fungerar kanslisekreteraren som stillforetridande foredragande. Féredragandens
forslag ligger till grund fér behandlingen. Arenden som giller kommundirektéren besluts pé basis av
ordférandens redogorelse.

Vid kommunstyrelsens sammantraden fors protokoll under ordférandens ledning av kanslisekreteraren. Vid
forfall for kanslisekreteraren handhas sekreteraruppgifterna av kommundirektoren eller annan person som
kommunstyrelsens ordférande inkallar. Protokollet undertecknas av ordféranden och protokollféraren samt av
tvé protokolljusterare.

51 § Ordforandes och ledamots uppgifter

Ordforande eller ledamot av kommunstyrelsen har, utéver de allmdnna uppgifter som foljer av lag eller denna
stadga, f6ljande ligganden:

- noggrant folja med och informera om arbetet i den ndmnd, dir han eller hon deltar som
kommunstyrelsens representant och vid behov gora nédiga pdpekanden och forslag. Anser
kommunstyrelsens representant att nigot av nimndens beslut borde 6verforas till
kommunstyrelsen for behandling, bor detta utan drojsmél meddelas nimnden och
kommunstyrelsen.

- ledamot kan genom skriftligt initiativ anhingiggora drende som ledamoten 6nskar att
kommunstyrelsen ska behandla i vederborlig ordning.

5. Kommundirektoren

52 § Kompetensvillkor

For tjansten kravs lamplig hogskoleexamen, eller annan sadan utbildning p& minst gymnasialstadieniva jamte
sédan arbetserfarenhet m.m. vilka sammantaget motsvarar de krav och de behov som erfordras for att
framgangsrikt kunna handha tjainsten som kommundirektor.
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53 § Uppgifter

Kommundirektoren aligger att

- vara hogsta tjansteman for kommunalférvaltningen och ska darvid leda verksamheten vid
kommunalférvaltningen i syfte att utveckla samarbete, information, forvaltningsorganisationen och
metoderna for styrning och ledning inom kommunalférvaltningen.

- bereda och foredra drenden som ska behandlas i kommunstyrelsen.

- oOvervaka att kommunstyrelsens beslut verkstills.

- ansvara for uppgorandet av kommunens budget och 6vervaka dess forverkligande.

- folja samhillsutvecklingen, den allmdnna ekonomiska utvecklingen och utvecklingen inom
kommunalférvaltningen och vid behov ta initiativ i aktuella fragor inom dessa omraden.

- Overvaka bidrags- och redovisningsdrenden och fatalietider for kommunens angelidgenheter till den del
dessa drenden inte underlyder ndgon ndmnds eller annan tjinstemans ansvarsomrade.

- jamte kommunstyrelsens ordférande representera kommunen och fora dess talan.

- i0vrigtisin verksamhet arbeta for kommunens allménna bésta.

- att pA kommunens vignar ta emot stimningar och andra tillkdnnagivanden. Férutom
kommundirektoren ar kanslisekreteraren och ekonomichefen berittigade att pA kommunens vignar ta
emot stimningar och andra tillkdnnagivanden.

54 § Kommundirektorens beslutanderitt

Kommundirektoren har till uppgift att pA kommunstyrelsens vignar avgora drenden som géller ratt att i
kommunstyrelsens stélle besluta i foljande drenden:
- Personaldarenden enligt kapitel 9. Personal
- Forsiljning av tomter inom sddana detaljplaneomraden for vilka fullméktige fattat beslut om tomtpriser.
Kommundirektoren dger dven ratt att ensam for kommunens rakning underteckna de képebrev
varigenom tomterna siljs.
- Godkannande av hyresgaster samt teckna hyresavtal for kommunens bostadslagenheter.

Over kommundirektérens beslut ska foras protokoll.
55 § Kommundirektorens ersittare

Niar kommundirektoren tillfalligt ar franvarande skots uppgifterna av kanslisekreteraren. Ifall kommundirektoren
ar varaktigt forhindrad eller tjansten dr obesatt skots uppgifterna enligt forordnande av kommunstyrelsen, se
aven 67 §.

6. Samarbetsformer
56 § Ledningsgrupp

Kommundirektoren tillsatter och leder kommunens ledningsgrupp for samordning av den kommunala
verksamheten.

57 § Arbetsplatssammantriden

Cheferna sammankallar till ssmmantriade da det gemensamma utvecklandet av arbetet eller informationen ger
anledning hartill. Férestindare eller annan forman for respektive arbetsplats i kommunen sammankallar vid
behov till arbetsplatssammantraden for att diskutera arbetsplatsens angeldgenheter.

58 § Arbetsgrupper

For sarskilda uppdrag kan organen tillsdtta arbetsgrupper inom sin verksamhet. Kommunstyrelsen kan tillsitta
arbetsgrupper bestdende av representanter frén olika verksamheter.
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7. Namndernas befogenheter och aligganden

59 § Gemensamma uppgifter

Niamnderna har totalansvaret for att den kommunala servicen inom deras ansvarsomraden produceras och

utvecklas med beaktande av de mél som kommunfullmiktige godként och inom ramen fér de medel som

kommunfullmiktige anvisat samt de direktiv som kommunstyrelsen utfardat. Namnderna svarar ocksa for

koordineringen inom sina ansvarsomréden av olika avdelningar och resultatenheter.

Varje namnd ska inom sina ansvarsomréden:

ta stallning till vilka drenden som ar viktiga och nédvandiga for att trygga och beframja verksamheten
och for att uppna de mél som uppsatts samt bestimma tyngdpunkten inom sina ansvarsomriaden med
beaktande av de resurser som stér till buds. Ndmnderna ska sarskilt iakttaga att de mélsattningar som
anges i budgeten uppfylls samt att anvindningen av budgetanslag foljs upp under budgetéaret.

antaga allminna anvisningar.

svara for beredningen av de drenden som kommunstyrelsen eller kommunfullmaktige beslutar om samt
handha verkstilligheten av beslut.

besluta i de fragor som nimnden med stéd av lag, forordning, kommunal stadga eller instruktion eller
avtal har ratt att avgora.

svara for informationen till kommunens invénare, kunder och andra kontaktgrupper.

rapportera till kommunstyrelsen om situationen inom sina ansvarsomréden i enlighet med géllande
rapporteringssystem.

initiera uppgorandet och dndringar av de stadgor, instruktioner och taxor som andra organ beslutar om
samt ansvara for att 6vriga taxor och allménna direktiv hélls aktuella.

ansvara for uppborden och indrivningen av inkomster, avgifter och fordringar samt fér ansékan om
landskapsandelar och understod.

vid behov framstilla rattelseyrkande och anfora besvar mot andra myndigheters beslut.

arligen senast 15 mars till kommunstyrelsen 6versidnda en berittelse 6ver sin verksamhet under
foregdende kalenderér, om inte annan tidpunkt beslutats. Namnderna ska sarskilt i sina beréttelser
beskriva hur de mal som angetts i budgeten uppfyllts.

ansvara for skotseln av de anlaggningar och forradd som &r i nimndens besittning om detta inte med st6d
av instruktion eller sarskilt beslut ankommer pé annan

60 § Gemensam beslutanderiitt

Varje nimnd har ritt att inom sina ansvarsomraden:

befullméktiga chef eller annan tjinsteman att avgora ett sidant drende, som enligt denna stadga, eller i
av kommunfullmiktige antagen taxa kan avgoras av nimnden.

besluta om fordelningen av verksamhetsbidrag och 6vervaka anvandningen av dem.

besluta om uthyrning och upphyrning av fast och 16s egendom som nimnden ansvarar for med
beaktande av kommunstyrelsens direktiv.

besluta om forsiljning av 16s egendom och om annan 6verlatelse av sédan egendom, enligt
kommunstyrelsens direktiv.

besluta om anskaffningar och ingdende av avtal inom ramen for faststilld budget, dock med beaktande
av kommunstyrelsens arliga verkstallighetsdirektiv.

besluta om avgifter, inkomstgranser, hyror och 6vriga ersattningsgrunder da det enligt gallande
bestimmelser ar mojligt.

8. Kommittéer

61 § Tillsattande, uppgifter och befogenheter

Kommunstyrelsen kan tillsdtta kommittéer for beredning eller utredning av ett visst drende eller for att skota en

sarskild uppgift. En kommitté tillsitts for styrelsens mandattid eller en kortare tid. En kommitté som tillsitts for
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ett sarskilt uppdrag verkar tills uppdraget ar slutfért om inte styrelsen beslutar om att upplosa kommittén fére
det. Bland dem som utsetts till ledamoéter i en kommitté utser kommunstyrelsen vid samma valforrattning en
ordférande och en vice ordférande.

Styrelsen formulerar kommitténs uppdrag, som i princip ska omfatta planeringsskedet for projekt. Budgeten och
de ekonomiska styrprinciperna reglerar kommitténs ekonomiska handlingsutrymme.

9. Personal
62 § Allmant

Kommunens administration leds av kommundirektéren under kommunstyrelsens 6vervakning.
Kommunstyrelsen har ett 6vergripande ansvar for kommunens administration. De olika verksamheterna leds av
respektive chef.

63 § Personal
Den kommunala verksamheten skots av tjansteméan och personer i arbetsavtalsforhéllande (arbetstagare).

I denna stadga har intagits allmdnna bestimmelser om personalen. Narmare bestimmelser om tjinstemén ingér i
instruktioner/tjanstebeskrivningar eller ges genom beslut av behorig myndighet. Narmare bestimmelser om
arbetstagare ingar i befattningsbeskrivningar eller ges genom beslut av behorig myndighet.

64 § Ledning och verksamhet

Kommunens personalforvaltning leds av kommunstyrelsen som 6vervakar och bistdr kommunens olika organ i
frdga om planering, beredning, verkstallighet samt produktion av tjanster som foreskrivits av kommunfullméaktige
och andra fortroendemannaorgan i syfte att uppnd kommunens malsittningar.

Kommunfullméiktige beslutar om inrédttande och indragning av tjanster samt ombildning av tjdnsteférhallande till
arbetsavtalsforhallande.

Tjanster och befattningar ledigforklaras av den myndighet som ska tillsdtta tjansten/befattningen. En tjdnst som
tillsatts av fullméktige ledigforklaras dock av kommunstyrelsen.

Innan en tjanst/befattning tillsétts tillsvidare, ska den ledigforklaras genom annons &tminstone pd kommunens
elektroniska anslagstavla. Anstéllning utan ansokningsforfarande kan komma ifrdga endast i de fall som ndmns i
4 § 3 mom. lagen om kommunala tjinsteinnehavare (FFS 2003/304, vilken giller pa Aland genom AFS 2004:24).

Tjanster inrdttas och personal anstills hos arbetsgivaren Saltviks kommun. Den anstélldes placering inom
Saltviks kommun kan férédndras beroende p& behovet av personal.

Kommunstyrelsen beslutar i de drenden som &ligger kommunen som arbetsgivare sévida inte annorlunda
bestiamts i denna stadga, andra stadgor eller instruktioner.

65 § Tjansteminnens uppgifter och befogenheter

Cheferna handhar de drenden som enligt lag, forordning, stadga, instruktion eller annat delegeringsbeslut aligger
dem.

Dérutéver ankommer det pa cheferna inom sina respektive verksamhetsomraden

- attansvara for den allminna ledningen av verksamheten i enlighet med de mal som
kommunfullmiktige, kommunstyrelsen och ansvarig nimnd godkint.

- att bereda verksamhetens ekonomiplan, budget och verksamhetsberittelse samt 6vriga drenden.

- attrapportera om uppnadda resultat.

- attansvara for att stadgor, taxor och allménna direktiv halls aktuella.

- att ansvara for uppborden och indrivningen av inkomster, avgifter och fordringar samt fér anskan om
landskapsandelar och -understod samt bevaka nimndens behov av att anhélla om rattelseyrkande eller
att anfora besvir.
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- attansvara for den interna och externa informationen.

- attansvara for verkstéllandet av beslut.

- atttillse att personalutvecklingen beframjas.

- att besluta om anskaffningar och ingdende av avtal inom bestdmda granser.
- attbesluta om erséttningar och skadestand inom bestdimda ramar.

Tjanstemin kan tilldelas avgoranderatt i tjanstebeskrivning eller genom delegerings- beslut av kommunstyrelsen,
kommundirektor, ndimnd eller chef.

66 § Instruktioner/Tjinste- eller befattningsbeskrivningar

For tjansteman i ledande och sjélvstindig stéllning antar kommunfullmaktige instruktion om inte annat beslutas i
sarskilda fall.

For 6vriga tjansteman finns tjanstebeskrivningar och for arbetstagare finns befattningsbeskrivningar.

Tjéanste- och befattningsbeskrivningar innehéller bestimmelser om personalens stéllning i organisationen,
kompetenskrav, ansvarsomraden, uppgifter och befogenheter. De godkanns av respektive namnd.

67 § Anstillningar, tjinstledigheter, vikarier och évriga personalfragor

Beslutanderitt vid val av personal, uppsagning och 6vriga personalfragor:

Beslut gillande personalens sociala formaner och andra extra formaner fattas i kommunstyrelsen. Koncentrering
av besluten till en myndighet i kommunen &r dgnad att trygga en enhetlig och rattvis behandling av personalen.

68 § Avloning

Kommunstyrelsen faststéller personalens uppgiftsrelaterade 16ner och helhetsloner. Individuella tilligg faststélls
enligt av kommunstyrelsen faststéllda principer. Kollektivavtalsenliga tilligg (exempelvis
arbetserfarenhetstillagg) och allminna kollektivavtalsenliga forhdjningar och justeringar faststills av
personalsekreteraren. Lonetillagg utover dessa faststélls av kommunstyrelsen.
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10. Sammantradesforfarandet
69 § Tillimpning

Bestammelserna i detta kapitel galler kommunala organs sammantréden, frénsett kommunfullmaktiges, samt i
tillampliga delar vid forrattningar och syner.

70 § Sammantridestid och sammantridesplats

Varje organ héller sina ssmmantraden vid de tidpunkter och pé den plats som de beslutar. Sammantriade halls
ocksa om ordféranden anser det vara nédvéndigt eller om en majoritet av ledamoéterna gor framstéllning om detta
till ordféranden.

71 § Sammankallande av sammantride

Ordféranden eller, om denna ar férhindrad, vice ordféranden sammankallar till sammantrade. I
sammantriadeskallelsen ska anges tidpunkten och platsen for sammantradet samt vilka drenden som ska
behandlas (féredragningslista). Foredragningslistan ska i man av mojlighet sdndas ut tillsammans med
sammantradeskallelsen.

Kallelsen ska sidndas till ledaméterna och till 6vriga personer som har néarvaroritt eller narvaroplikt. Kallelsen
siands ut pa det sitt som organet beslutar.

For att informera om att sammantréde hélls ska kallelse eller drendelista dven skickas till kommunstyrelsens
ordférande, kommundirektoren och kommunstyrelsens representant i nimnden.

Kallelse per telefon till ssmmantriade kan ske i undantagsfall dé ett drende ar av bradskande natur och
handlaggningen av drendet maste ske med beaktande av nagon sarskild tidsfrist.

72 § Elektronisk informationsformedling och beslutsforfarande

Organets sammantradeshandlingar, foredragningslistor, protokoll och foredragningslistans bilagor samt beslut av
organet understéllda tjinsteinnehavare och meddelanden kan sindas och delges genom elektronisk information i
den omfattning som organet beslutar och som de vilka saken galler har gett sitt samtycke till.

Med undantag av organs offentliga ssmmantraden kan ett organ behandla drenden genom elektroniskt
beslutsforfarande. I kallelsen till ett organs sammantréade ska anges vilka drenden som behandlas genom
elektroniskt beslutsforfarande och fore vilken tidpunkt ett elektroniskt beslutsforfarande kan ske. Ett drende som
innehéller konfidentiella uppgifter kan inte behandlas elektroniskt. Ett 4rende dr behandlat niar samtliga
ledaméter i organet meddelat &sikt i drendet och tidsfristen for behandlingen har 16pt ut. Om nagon ledamot
meddelat ett nytt forslag till beslut eller pa nagot vis utvidgat ursprungsforslaget ska drendet tas upp for
behandling vid sammantradet. Ifall ndgon ledamot i ett drende som behandlas genom elektroniskt
beslutsforfarande avstér fran att elektroniskt meddela sin asikt i drendet ska drendet upp for behandling vid
sammantridet.

73 § Deltagande i sammantride pa distans

Ledamoter i 6vriga organ dn fullmaktige kan tillatas att delta i ssmmantrade pé distans. Vid deltagande i
sammantride pé distans ska de niarvarande std i bild- och ljudforbindelse med varandra pé lika villkor.
Deltagandet i sammantrade pa distans ska ordnas sa att skyddet av sekretessen och personuppgifterna tryggas.
Om det forrittas val med slutna sedlar far ett deltagande i sammantriade pé distans inte dventyra valhemligheten.
Organens ordforande och féredragande kan efter gemensam provning besluta att ledamot/ledaméter far delta i
mote pa distans om ovan ndmnda krav uppfylls.

74 § Fortsatt sammantriade

Om behandlingen av drendena inte slutfors vid ett sammantride, kan behandlingen hianskjutas till ett fortsatt
sammantride. Sarskild kallelse behover da inte sindas ut. Man ska dock om mdjligt underritta de franvarande
om det fortsatta sammantradet.
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75 § Kallande av ersittare

Om en ledamot &r forhindrad att delta i ett sammantrédde ska ledamoten be sin ersittare delta i stillet. Nir en
ledamot ar javig i ndgot drende eller pa grund av forhinder inte kan delta i behandlingen av négot drende, kan
ledmoten be sin ersittare delta i drendets behandling. Ocksé ordféranden, foredraganden eller sekreteraren kan
formedla kallelsen till ersittaren.

76 § Sammantridesrutiner

Sedan ordféranden 6ppnat sammantriadet konstaterar ordféranden vilka som dr ndrvarande och om
sammantridet ir lagligt och beslutfort. Arendena behandlas i den ordning som anges pa foredragningslistan,
sévida organet inte beslutar annat.

Ett organ kan ocksé besluta till behandling uppta sddana drenden som inte namns i ssmmantradeskallelsen om
organet enhilligt beslutar det.

77 § Ordférandeskap

Ordforanden ska leda behandlingen av drendena och sorja for ordningen under sammantréadena. Ordféranden far
efter att ha givit en varning bestimma att personer som upptrader olampligt ska avlagsnas. Om det uppstar
oordning ska ordféranden avbryta eller upplosa sammantrédet.

~8 § Tillfillig ordforande

Om béde ordféranden och vice ordféranden dr franvarande eller javiga i ndgot drende ska en tillfillig ordférande
valjas for ssmmantradet eller for behandlingen av berérda drenden. Tillfallig ordférande viljs under ledning av
den ledamot som ar aldst i det berérda beslutsorganet.

79 § Narvaroritt vid sammantriden

Vid kommunens organs sammantraden har forutom ledaméterna fljande personer narvaro- och yttranderétt:

- vid kommunstyrelsens sammantridde kommunfullméktiges ordférande, vice ordférandena

- vid kommunstyrelsens sammantrade har ledaméternas personliga ersittare narvaroratt vid
sammantradena utan att vara kallade. Icke kallade personliga erséittare bor meddela kansliet om sitt
deltagande pa forhand. Personliga ersittare, som inte ar kallade, har inte yttranderétt och erhéller inget
arvode for motet. Sekretess och tystnadsplikt giller dven for icke kallade personliga erséttare pd samma
sétt som om de deltar i méten som kallade personliga ersittare.

- vid 6vriga organs sammantraden kommunstyrelsens ordférande, kommundirektoren.

Organen kan i enskilt drende kalla sakkunniga, dock sé att deras ritt att ndrvara vid sammantradet begransas sa
att de endast far narvara medan de hors.

80 § Kommunstyrelsens representanter i 6vriga organ

Kommunstyrelsen kan utse representanter som har narvaro- och yttranderitt vid andra organs sammantraden.
Kommunstyrelsen kan dven utse kommundirektoren till representant.

81 § Foredragning

Vid kommunens organs sammantriaden fattas besluten efter foredragning av en tjainsteman. Om en féredragande
tjansteman inte finns for organet fattar organet beslut pé basis av ordférandens redogorelse.

Foredragandens forslag ligger till grund for behandlingen (utgangsforslag). Om foredraganden har dndrat det
forslag som finns i foredragningslistan innan organet fattat beslut i drendet, ar det dndrade forslaget
utgéngsforslag. Om forslaget har tagits tillbaka avlagsnas drendet frén foredragningslistan, savida inte organet
beslutar annat.

Vem som ska foredra drendena bestdms i instruktionen for respektive organ och om sédan bestimmelse inte
finns, genom sarskilt beslut av organet. Om foredraganden ar frénvarande eller javig ska foredragandens
stallforetradare fungera som féredragande.
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82 § Konstaterande av jiv

Ordféranden ska vid behov begira att organet avgor huruvida jav foreligger for en ledamot eller annan person
med nérvaroritt.

83 § Omrostning och val

I frdga om omrostning och val géller i tillampliga delar vad som i kapitel 3 stadgas angdende kommunfullméaktiges
verksamhet och sammantréden.

84 § Forande, justering och framléiggande av protokoll

Protokollet uppgors av sekreteraren under ledning av ordféranden. Protokollet ska undertecknas av ordféranden
och sekreteraren. Protokollet ska justeras pa det sidtt som organet beslutar.

Kommunstyrelsens och nimndernas protokoll ska efter justeringen héllas offentligt framlagda tillsammans med
en besvirsanvisning. Platsen och tidpunkten for framlaggningen ska pé& forhand meddelas pa kommunens
elektroniska anslagstavla for kommunala tillkdnnagivanden.

I protokollet ska antecknas:

1. Om konstitueringen:
- organets namn,
- tidpunkten for ndr sammantréadet borjar och slutar samt sammantradesplatsen,
- nérvarande och franvarande for hela sammantrédet eller for vissa drenden och i vilken egenskap
deltagarna varit narvarande,
- sammantridets laglighet och beslutférhet.

2.  Om drendenas behandling:
- rubrik for drendena,
- redogorelse for drendena,
- beslutsforslag,
- Jav,
- framlagda forslag och om de fatt understod,
- omrostning: omrostningssatt, omrostningsforfarande,
- omrostningsproposition och omrostningens resultat,
- val: valsatt och valresultat,
- konstaterande av beslut,
- reservation.

3. Om lagligheten:
- anvisningar for rittelseyrkande och besvirsanvisning,
- ordférandens och sekreterarens underskrift,
- anteckning om protokolljustering,
- anteckning om framliggande ifall protokollet framliggs offentligt.

Till protokollet ska fogas behovliga anvisningar for rattelseyrkande. I den besvarsanvisning som fogas till
protokollet ska anges besvirsinstans, besvirstid och vad den som 6verklagar ska foga till besvarsskrivelsen. Till
sédana beslut som det inte gar att yrka rittelse i eller anfora besvar mot ska fogas en anteckning om detta och
uppges vilken lag eller forordning forbudet grundar sig pa.

Vad ovan foreskrivits ska i tillimpliga delar iakttas betraffande beslut som fattats av en tjainsteman eller
fortroendevald.
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11. Ovriga handliggningsfragor
85 § Forfaringssiitt for Overtagande av drenden till behandling

Om ett drende ska 6vertas av kommunstyrelsen vacks initiativ dirom av kommunstyrelsens ordférande,
kommunstyrelsens representant i nimnden eller kommundirektdren. Aven annan ledamot kan vicka initiativ
dirom.

Namndprotokoll foredras inte darutéver i kommunstyrelsen, utan det aligger i 1 mom. namnda personer att
6vervaka kommunstyrelsens intresse i frigan.

Om ett drende ska 6vertas for behandling i naimnd, vécks initiativ dirom av nimndens ordférande eller
foredragande i nimnden. Aven annan ledamot kan vicka initiativ ddrom.

86 § Forfaringssitt med anledning av upptagande till behandling

Kommunstyrelsen eller ndimnd ska, om upptagande till behandling av drendet skett, utan drgjsmal tillstélla den
kommunala myndigheten sitt beslut.

Den kommunala myndigheten ska verkstilla beslutet eller, om drendet aterremitterats, fatta nytt beslut med
beaktande av de skil som foranlett aterremissen.

87 § Information

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for kommunens information och godkénner allmdnna
anvisningar med principer for den kommunala informationen.

88 § Medborgarinitiativ

Kommunstyrelsen ska arligen fore utgdngen av mars ménad framldgga for kommunfullmaktige en férteckning
over de initiativ om den kommunala verksamheten som har tagits i fragor som hor till kommunfullméktiges
befogenhet och om de atgirder som har vidtagits med anledning av initiativen. Kommunfullméktige kan
samtidigt notera vilka initiativ som slutbehandlats.

Nar det ar fraga om initiativ som tagits inom kommunstyrelsen eller en ndimnds uppgiftsomrade ska uppgifterna
forelaggas kommunstyrelsen eller den behoriga naimnden pa det sitt som dessa organ beslutat.

89 § Kommunens underskrift och underteckning av handlingar

Avtal och forbindelser som ingés for kommunens rakning undertecknas av kommunstyrelsens ordférande
och/eller kommundirektoren, savida inte kommunstyrelsen har befullméktigat andra personer att gora det eller
annat bestims nedan. Samma forfarande tillampas i friga om kommunstyrelsens expeditioner, skrivelser och
fullmakter. Utdrag och kopior 6ver handlingar kan foredraganden, sekreteraren eller centralférvaltningens
kanslist bestyrka.

Niamnders/organs avtal och forbindelser undertecknas av nimndens/organets ordférande och foredraganden
eller sekreteraren inom ramen for de granser naimnden/organet har ritt att besluta om.

Utdrag och kopior 6ver handlingar, som namnden/organet har hand om, kan féredragande eller sekreterare
ensam bestyrka.

Handlingar som géller beredningen undertecknas av den som bereder arendet.
90 § Losen for handlingar

Kommunfullmaktige beslutar om de grunder enligt vilka 16sen ska betalas till kommunen.
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12. Kommunens ekonomiska forvaltning

91 § Budgetdirektiv

Kommunstyrelsen utfirdar senast i juni manad budgetdirektiv till férvaltningarna infér budgetberedningen.
92 § Budgetens verkstillighet

Kommunfullmaktige godkanner i budgeten verksamhetsmal, anslag och beriaknade inkomster for de enskilda
organens uppgifter och projekt.

Kommunstyrelsen utfirdar vid behov verkstillighetsdirektiv till budgeten forutom de direktiv och anvisningar
som finns angivna i budgeten. Namnd kan ocksa utfiarda dylika direktiv till naimnden underlydande forvaltning.

93 § Andringar i budgeten

Andringar i budgeten ska foreliggas kommunfullmiktige under budgetaret. Efter det att bokslutet har
undertecknats kan forslag till andringar i budgeten inte foreldggas kommunfullméaktige.

Kommunstyrelsen har ratt att besluta om betalning av sddan utgift, som ar bindande for kommunen och
bradskande, aven om tillrackligt anslag for andamaélet saknas. Kommunstyrelsen ska utan dr6jsmal forelagga
kommunfullmiktige férslag om beviljande av anslag eller forhgjning av anslag.

94 § Forsiljning av anléggningstillgangar

Beslut om forsiljning av fasta anlaggningstillgédngar fattas av kommunstyrelsen enligt de grunder som
kommunfullméktige godkéant.

Beslut om forsiljning av 16sa anldaggningstillgdngar och annan 16s egendom fattas av den myndighet som ansvarar
for ifrdgavarande tillgdngar.

95 § Godkinnande av avskrivningsplan

Kommunfullmaktige godkanner grunderna for avskrivningar enligt plan.

Kommunstyrelsen godkanner avskrivningsplaner for olika tillgangar eller tillgdngsgrupper.
Kommunstyrelsen faststéller en grans for sma anskaffningar, vilka inte aktiveras utan kostnadsfors direkt.
96 § Finansforvaltningen

I samband med antagandet av budgeten beslutar kommunfullméktige om férandringar i langivningen och det
fraimmande kapitalet.

Kommunstyrelsen beslutar om upplaning av budgetlan inom de ramar kommunfullméktige angett i samband med
antagande av budgeten.

Kommunstyrelsen beslutar om 6vriga fragor som giller finansiering och penningrorelse samt kan vid behov
utfiarda narmare foreskrifter och anvisningar for finansforvaltningen. Kommunstyrelsen kan delegera ritt att
besluta om upplaning och placeringar vidare till andra organ och tjansteman.

97 § Faststillande av avgifter
Kommunfullmiktige bestimmer de allmdnna grunderna for avgifterna.
98 § Riskhantering

Kommunstyrelsen ansvarar for hur riskhanteringen realiseras och samordnas och beslutar om forsidkring av
kommunens egendom och ansvar.

Kommunstyrelsen kan delegera denna kompetens till andra organ och tjainsteman.
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13. Granskning av forvaltning och ekonomi
99 § Overvakningssystem

Overvakningen av kommunens forvaltning och ekonomi ordnas sé att den externa dvervakningen och den interna
kontrollen tillsammans bildar ett heltickande 6vervakningssystem. Den externa 6vervakningen ordnas oberoende
av den arbetande ledningen. For den externa 6vervakningen ansvarar utsedda revisorer.

Kommunstyrelsen ansvarar for ordnandet av den interna kontrollen och utfardar vid behov direktiv for denna
overvakning.

100 § Revisorer

For den granskning av forvaltningen och ridkenskaperna som ska utforas for varje lopande rakenskapsér, véljer
kommunfullméktige efter nyval for sin mandatperiod tre revisorer och f6r var och en av dem en personlig
ersattare. Dartill utser kommunfullmaiktige en fjarde revisor som fungerar som yrkesrevisor.

Kommunfullméiktige utser en av revisorerna till ordférande och en till vice ordférande.
101 § Revisorernas sammantriden

Revisorerna samlas till sitt forsta ssmmantriade pa kallelse av ordféranden samt till 6vriga sammantraden pa det
séitt som de beslutar.

102 § Revisorernas mandatperiod

Revisorernas uppgift omfattar granskning av forvaltningen och ekonomin for de fyra rakenskapsar, som deras
mandatperiod omfattar.

Revisorernas uppdrag upphor dd kommunfullméktige har godkéant bokslutet for mandatperiodens sista
rakenskapsar.

103 § Revisorernas uppgifter

Revisorernas uppgifter anges i kommunallagen. I bokféringshandlingarna ska revisorerna gora anteckningar om
utford granskning.

104 § Revisorernas beriittelse

Efter slutford revision for rakenskapsaret ska revisorerna utan dréjsmaél, dock senast fore utgdngen av maj
ménad, sammanstilla en revisionsberittelse ver utford revision.

Av revisorernas beréttelse ska bl.a. framga:

ndr granskningsarbetet utforts och vilka som deltagit i det;

utldtande med anledning av de i 75 § kommunallagen nimnda uppgifterna;
under revisionsarbetet gjorda iakttagelser;

eventuella anmérkningar och orsakerna hartill;

ok wn e

forslag till dtgiarder for avhjalpande av eventuella missférhallanden, som pétalats av
revisorerna;

o

huruvida bokslutet bor antas; samt
7. huruvida ansvarsfrihet kan beviljas de redovisningsskyldiga, som handhaft
kommunens forvaltning och ekonomi.

Berittelsen ska dateras och undertecknas av de revisorer som deltagit i granskningsarbetet. Harvid har revisor
ratt att foga reservation till beréttelsen.

105 § Sekretessbestimmelser

Revisor och revisorns ersittare ska iaktta bestimmelserna om hemlighallande av handlingar och drenden.
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Genom denna stadga upphévs den tidigare av kommunfullmiktige godkdnda Forvaltningsstadga for Saltviks
kommun.
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